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1. Obecná ustanovení 

1. Ředitel/ředitelka školy vydává tento vnitřní řád školní družiny podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., 

školský zákon, ve znění pozdějších předpisů.  

2. Vnitřní řád upravuje zejména práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců, provoz a 

vnitřní režim školní družiny, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví, ochranu před rizikovým 

chováním a pravidla zacházení s majetkem.  

3. Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání podle školního vzdělávacího programu školní 

družiny. Její činnost není pokračováním školního vyučování.  

4. Vnitřní řád je závazný pro účastníky školní družiny, její zaměstnance a v odpovídajícím rozsahu 

také pro zákonné zástupce a další osoby, které se účastní její činnosti nebo vstupují do jejích prostor.  

2. Poslání a formy činnosti školní družiny 

1. Školní družina poskytuje účastníkům naplnění volného času zájmovou činností a vytváří podmínky 

zejména pro odpočinek, rekreaci, rozvoj zájmů, sociálních dovedností a samostatnosti.  

2. Činnost se uskutečňuje zejména pravidelnou a příležitostnou zájmovou, výchovnou, rekreační nebo 

vzdělávací činností, spontánními aktivitami a možností přípravy na vyučování.  

3. Účastníkům přihlášeným k pravidelné denní docházce družina umožňuje také odpočinkové činnosti.  

4. Činnost školní družiny je určena přednostně žákům prvního stupně základní školy. Další účastníci 

mohou být přijímáni v rozsahu dovoleném právními předpisy a podle kapacitních možností družiny.  

5. Příležitostných, táborových nebo spontánních činností se mohou za stanovených podmínek účastnit 

také děti nebo žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce.  

3. Práva účastníků 

Účastník má právo zejména: 

1. na zájmové vzdělávání a školské služby v rozsahu svého přijetí a přihlášení;  

2. na rovný přístup bez diskriminace a na respektování své důstojnosti;  

3. na bezpečné prostředí a ochranu před násilím, šikanou, diskriminací a jinými projevy rizikového 

chování;  

4. na informace o průběhu a výsledcích svého zájmového vzdělávání;  

5. vyjadřovat přiměřeně svému věku a vyspělosti názor k záležitostem, které se jej týkají;  

6. na odpočinek, respektování základních fyziologických potřeb a poskytování podpůrných opatření 

podle jeho vzdělávacích potřeb;  

7. obracet se se svými podněty a obtížemi na vychovatele nebo vedení školy.  

4. Povinnosti účastníků 

Účastník je povinen zejména: 

1. řádně docházet do školní družiny v rozsahu uvedeném v přihlášce;  

2. dodržovat tento vnitřní řád, školní řád, pravidla odborných učeben a venkovních prostor a pokyny 

zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy;  

3. chovat se ohleduplně, neohrožovat zdraví, bezpečnost, důstojnost ani majetek svůj nebo jiných 

osob;  

4. bez souhlasu vychovatele neopouštět oddělení, skupinu, budovu ani vymezený venkovní prostor;  



5. neprodleně oznámit zaměstnanci úraz, zdravotní obtíže, nebezpečnou situaci, poškození nebo ztrátu 

věci;  

6. zacházet šetrně s vybavením školní družiny, školy a používaných venkovních prostor;  

7. respektovat zákaz přinášení a užívání alkoholu, tabákových a nikotinových výrobků, návykových 

látek, zbraní a jiných předmětů ohrožujících bezpečnost.  

5. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

1. Zákonný zástupce má právo na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání dítěte a 

může podávat podněty a připomínky vychovateli nebo vedení školy.  

2. Zákonný zástupce je povinen:  

• uvádět pravdivé a aktuální údaje potřebné pro bezpečnost účastníka a neprodleně oznamovat 

jejich změny;  

• informovat školní družinu o zdravotních obtížích, omezeních nebo jiných závažných 

skutečnostech, které mohou ovlivnit účast dítěte;  

• dodržovat sjednaný rozsah docházky a způsob odchodu dítěte;  

• včas oznamovat nepřítomnost a změny odchodu stanoveným způsobem;  

• zajistit převzetí dítěte v dohodnutém čase, nemá-li dítě povolen samostatný odchod;  

• hradit úplatu řádně a včas, je-li zájmové vzdělávání poskytováno za úplatu;  

• na vyzvání se zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se dítěte.  

3. Zákonný zástupce nevstupuje bez souhlasu zaměstnance do prostor určených pro činnost družiny. 

Dítě přebírá na místě určeném školou.  

6. Přijímání, odhlašování a evidence docházky 

1. Podmínkou přijetí k pravidelné činnosti školní družiny je písemná přihláška. O přijetí rozhoduje 

ředitel/ředitelka školy podle zveřejněných kritérií a kapacity družiny.  

2. Součástí přihlášky je písemné sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky a způsobu odchodu 

účastníka z družiny, zejména zda odchází samostatně, nebo je přebírán oprávněnou osobou.  

3. Zákonný zástupce může účast dítěte ukončit písemným odhlášením. Ukončení je účinné dnem 

uvedeným v odhlášce, nejdříve však dnem jejího doručení, nebylo-li se školou dohodnuto jinak.  

4. Docházka přihlášeného účastníka je v rozsahu uvedeném v přihlášce pravidelná. Nepřítomnost nebo 

jednorázovou změnu docházky zákonný zástupce oznámí předem, a není-li to možné, bez 

zbytečného odkladu.  

5. Změna času nebo způsobu odchodu, samostatný odchod nebo převzetí jinou osobou musí být 

oznámeny písemně nebo prostřednictvím školou určeného a ověřitelného elektronického 

komunikačního prostředku. Oznámení musí obsahovat jméno účastníka, datum, čas a způsob 

odchodu a identifikaci oprávněné osoby. Na neověřitelné vzkazy předané pouze dítětem se 

nepřihlíží.  

6. Příchod, přítomnost a odchod účastníků se evidují v třídní knize nebo jiné stanovené evidenci. 

Odchylky od údajů uvedených v přihlášce se zaznamenávají.  

7. Provoz a organizace školní družiny 

1. Provozní doba školní družiny je ve dnech školního vyučování:  

• ranní provoz od 6.15 do 7.55 hodin;  



• odpolední provoz od 11.35 do 15.30 hodin.  

2. Rozsah provozu může ředitel/ředitelka upravit podle místních podmínek. O změně jsou zákonní 

zástupci předem informováni.  

3. Po skončení vyučování předává účastníky vychovateli pedagogický pracovník školy podle 

organizačního režimu. Dohled školní družiny začíná jejich prokazatelným převzetím.  

4. Oddělení se naplňují podle platných právních předpisů. Je-li oddělení tvořeno pouze účastníky 

uvedenými v § 16 odst. 9 školského zákona, řídí se jeho nejnižší a nejvyšší počet pravidly pro 

příslušnou třídu zřízenou podle tohoto ustanovení.  

5. Ředitel/ředitelka stanoví s ohledem na věk, speciální vzdělávací potřeby účastníků, povahu činnosti, 

místo a konkrétní rizika počet účastníků připadajících na jednoho pedagogického pracovníka. Při 

dopravně, organizačně nebo jinak náročné činnosti se předem stanoví zvláštní organizační a 

bezpečnostní opatření.  

6. Činnost školní družiny probíhá zejména v místnosti školní družiny a podle její povahy také v dalších 

učebnách, tělocvičně, na hřišti, zahradě, ve venkovní učebně a na dalších předem určených místech.  

7. V době školních prázdnin vykonává družina činnost, není-li její provoz po projednání se 

zřizovatelem přerušen. Informace o přerušení provozu a případné možnosti účasti v jiné družině 

ředitel/ředitelka zveřejní na vhodném veřejně přístupném místě.  

8. Odchody účastníků a ukončení provozu 

1. Účastník odchází z družiny v čase a způsobem uvedeným v přihlášce nebo v řádně oznámené změně.  

2. Samostatný odchod je možný pouze na základě předchozího písemného sdělení zákonného 

zástupce. Účast družiny a její dohled končí skutečným odchodem účastníka z místa určeného 

družinou.  

3. Je-li účastník vyzvedáván, končí dohled jeho skutečným osobním předáním zákonnému zástupci 

nebo jiné předem pověřené osobě.  

4. Není-li účastník do konce provozní doby vyzvednut, vychovatel kontaktuje zákonného zástupce a 

další oprávněné osoby uvedené v přihlášce a informuje vedení školy. Do předání dítěte oprávněné 

osobě nebo zajištění jiného bezpečného postupu zůstává nad dítětem zajištěn dohled. Podle 

okolností může škola požádat o součinnost orgán sociálně-právní ochrany dětí nebo Policii České 

republiky.  

9. Přesun do školní jídelny a předávání po obědě 

1. Účastníci školní družiny odcházejí na oběd do školní jídelny umístěné v jiné budově společně, pod 

dohledem určených pedagogických pracovníků. Po obědě se společně vracejí do budovy školy a 

pokračují v činnosti školní družiny.  

2. Dohled je zajištěn po celou dobu přesunu mezi budovami. Účastníci se pohybují v organizované 

skupině, dodržují pokyny doprovázejících pracovníků a nesmějí se od skupiny vzdálit. Dohled 

během školního stravování se řídí vnitřním řádem školní jídelny a organizačními opatřeními 

příslušného zařízení školního stravování.  

3. Účastník může být bezprostředně po obědě předán zákonnému zástupci nebo jiné předem písemně 

pověřené osobě pouze na základě písemné žádosti zákonného zástupce, kterou škola předem přijala 

a organizačně potvrdila. Žádost musí určit dítě, oprávněnou přebírající osobu, den nebo pravidelné 

dny předávání a místo předání.  

4. Vychovatel předání zaznamená do evidence docházky. Okamžikem skutečného osobního předání 



končí účast dítěte v činnosti školní družiny pro daný den a dohled školní družiny. Dítě se již se 

skupinou do budovy školy nevrací, nebylo-li předem dohodnuto jinak.  

5. Nedostaví-li se oprávněná osoba v dohodnutém čase, dítě nesmí zůstat u jídelny bez dohledu ani 

odejít samo. Vrací se se skupinou do školní družiny a zákonný zástupce je vyzvedne podle běžného 

režimu.  

10. Využívání hřiště, zahrady a venkovní učebny 

1. Hřiště, zahrada a venkovní učebna jsou běžnými místy poskytování zájmového vzdělávání. Přesun 

do těchto prostor a pobyt v nich jsou součástí činnosti školní družiny.  

2. Účastníci vstupují do venkovních prostor pouze se souhlasem vychovatele a za stanoveného 

dohledu. Bez souhlasu nesmějí opustit vymezený prostor ani se vzdálit z dohledu pedagogického 

pracovníka.  

3. Před zahájením činnosti vychovatel přiměřeně zkontroluje bezpečnost prostoru a vybavení, stanoví 

hranice pohybu a seznámí účastníky s pravidly konkrétní činnosti.  

4. Účastníci jsou povinni:  

• používat herní, sportovní a výukové prvky pouze určeným způsobem;  

• dodržovat provozní řády hřiště, zahrady a venkovní učebny;  

• chránit zeleň, vybavení a majetek školy;  

• používat nářadí, sportovní pomůcky, zahradní náčiní nebo přírodní materiály pouze se 

souhlasem a podle pokynů vychovatele;  

• přizpůsobit chování povrchu, počasí a probíhající činnosti.  

5. Vychovatel přizpůsobí pobyt venku počasí, kvalitě ovzduší, stavu povrchů, věku, zdravotnímu stavu 

a speciálním vzdělávacím potřebám účastníků. Při nevhodných nebo nebezpečných podmínkách 

venkovní činnost omezí, upraví nebo ukončí.  

6. Zákonný zástupce zajistí, aby měl účastník oblečení a obuv odpovídající počasí a plánované 

venkovní činnosti. Podle potřeby zajistí také označenou láhev s nápojem a další osobní ochranné 

prostředky doporučené školou.  

7. Úraz, poškození vybavení nebo zjištěnou závadu účastník neprodleně oznámí vychovateli. 

Nebezpečné nebo poškozené zařízení se do odstranění závady nepoužívá.  

11. Bezpečnost a ochrana zdraví 

1. Školní družina zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při zájmovém vzdělávání, 

souvisejících činnostech, přesunech a akcích organizovaných družinou.  

2. Dohled určuje ředitel/ředitelka podle konkrétních podmínek, zejména podle vykonávané činnosti, 

věku, rozumové vyspělosti a speciálních vzdělávacích potřeb účastníků a dopravních nebo jiných 

rizik.  

3. Účastníci jsou na začátku školního roku a vždy před činností se zvýšeným rizikem prokazatelně 

poučeni o bezpečnosti. Dodatečně se poučí účastníci, kteří při prvním poučení nebyli přítomni. O 

poučení se provede záznam.  

4. Pro činnost v odborných učebnách, tělocvičně, na hřišti, zahradě, ve venkovní učebně a na dalších 

specializovaných místech platí také jejich provozní řády a bezpečnostní pravidla.  

5. Při úrazu zaměstnanec poskytne první pomoc, přivolá podle potřeby zdravotnickou záchrannou 

službu, informuje vedení školy a zákonného zástupce a zajistí evidenci úrazu podle právních 

předpisů.  



6. Při náhlém onemocnění nebo zhoršení zdravotního stavu vychovatel zajistí dítěti dohled, informuje 

zákonného zástupce a postupuje podle závažnosti situace. Dítě nesmí být bez zajištění bezpečného 

předání odesláno samo domů ani k lékaři.  

7. Zaměstnanci zohledňují zdravotní omezení a podpůrná opatření, o nichž byla družina řádně 

informována.  

12. Ochrana před rizikovým chováním a používání elektronických zařízení 

1. Ve školní družině jsou zakázány projevy šikany, kyberšikany, diskriminace, nepřátelství, násilí, 

ponižování a jiné jednání ohrožující bezpečnost nebo důstojnost účastníků.  

2. Každý účastník oznámí vychovateli jednání, které ohrožuje jeho nebo jinou osobu. Oznámení je 

řešeno citlivě a s ohledem na ochranu dítěte.  

3. Mobilní telefon nebo jiné elektronické zařízení může účastník během činnosti používat pouze se 

souhlasem vychovatele nebo v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. Zařízení musí být jinak 

vypnuté nebo uložené tak, aby nenarušovalo činnost.  

4. Pořizování a šíření zvukových, obrazových nebo audiovizuálních záznamů jiných osob bez jejich 

souhlasu a bez souhlasu zaměstnance je zakázáno.  

13. Úplata za zájmové vzdělávání 

1. Zájmové vzdělávání ve školní družině je poskytováno zpravidla za úplatu.  

2. Výši měsíční úplaty stanoví zřizovatel na období školního roku. Ředitel/ředitelka informuje 

zákonné zástupce vhodným způsobem o její výši, splatnosti a způsobu úhrady. Konkrétní výše 

úplaty je    100,- Kč měsíčně, jako částečnou úhradu neinvestičních nákladů ŠD.  

3. Úplata se platí zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec a leden až červen. Výše 

úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Škola přijímá platby v hotovosti – převodem nebo 

složenkami. (na č. účtu 1411464349/0800) i bezhotovostním způsobem. Vychovatelka ŠD 

pravidelně kontroluje placení úhrady v součinnosti s hospodářkou školy, upozorňuje rodiče na 

nutnost provedení úhrady, jedná s nimi. Pokud rodiče nereagují na ústní výzvy, prokazatelným 

způsobem je písemně upozorní na jejich povinnost. Dbá na to, aby byla úhrada provedena. 

4. Splatnost úplaty stanoví ředitel/ředitelka tak, aby byla uhrazena nejpozději před ukončením účasti 

v dané činnosti; úplata může být rozdělena do více splátek.  

5. Ředitel/ředitelka může na základě písemné a doložené žádosti zákonného zástupce úplatu snížit 

nebo účastníka od úplaty osvobodit, jestliže: 
- účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je 

složka na živobytí, nebo je účastník členem domácnosti tohoto příjemce; 

- účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči; 

- účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte; nebo 

- účastník je členem domácnosti, které se poskytuje dávka státní sociální pomoci, jejíž součástí je 

bonus na dítě. 

Žádost se podává řediteli/ředitelce školy a musí být doložena aktuálním dokladem. Zákonný zá-

stupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit změnu rozhodných skutečností. 

6. Je-li v kalendářním měsíci provoz družiny omezen nebo přerušen po dobu delší než pět dnů, úplata 

se poměrně sníží a zákonní zástupci jsou o její výši informováni.  

14. Zacházení s majetkem a osobními věcmi 

1. Účastníci chrání majetek školní družiny, školy, školní jídelny, venkovních prostor a ostatních osob 



a používají jej pouze určeným způsobem.  

2. Poškození nebo ztrátu účastník bezodkladně oznámí vychovateli. Okolnosti vzniku škody a 

případná povinnost k náhradě se posuzují individuálně podle právních předpisů; náhrada není 

ukládána automaticky bez objasnění okolností.  

3. Cenné věci a vyšší částky peněz účastníci do družiny nenosí, pokud nejsou nezbytné. Osobní věci 

ukládají na místa určená vychovatelem.  

4. Nalezené věci se odevzdávají vychovateli.  

15. Výchovná opatření a ukončení účasti 

1. Porušení povinností se řeší přiměřeně věku, rozumové vyspělosti, speciálním vzdělávacím 

potřebám, závažnosti jednání a míře zavinění účastníka. Zákonný zástupce je o závažném nebo 

opakovaném porušování pravidel informován.  

2. Výchovná opatření ukládaná školou se řídí školským zákonem, prováděcími předpisy a školním 

řádem. Pochybení zákonného zástupce nelze bez dalšího přičítat dítěti.  

3. Při závažném zaviněném porušení povinností může ředitel/ředitelka za zákonných podmínek 

rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo vyloučení účastníka ze školského zařízení. Rozhodnutí 

se vydává v příslušném řízení; účast nekončí pouhým ústním sdělením vychovatele.  

16. Dokumentace a ochrana osobních údajů 

1. Školní družina vede dokumentaci podle školského zákona, zejména školní matriku školského 

zařízení, přihlášky a doklady o přijetí a ukončení účasti, třídní knihu nebo jiný průkazný záznam o 

průběhu vzdělávání a docházce, vnitřní řád a evidenci úrazů.  

2. Osobní údaje se zpracovávají pouze v nezbytném rozsahu, chrání se před neoprávněným přístupem 

a poskytují se pouze osobám, které prokáží oprávnění.  

3. Zdravotní informace, diagnózy ani jiné citlivé údaje se neuvádějí do běžných omluvenek nebo 

veřejně přístupných evidencí. Zákonný zástupce sdělí pouze údaje nezbytné pro bezpečné 

poskytování školské služby.  

17. Závěrečná ustanovení 

1. Tento vnitřní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve 

škole a školní družině.  

2. Zaměstnanci a účastníci jsou s vnitřním řádem prokazatelně seznámeni. Zákonní zástupci jsou 

informováni o jeho vydání a obsahu.  

3. Zrušuje se předchozí vnitřní řád školní družiny účinný před datem účinnosti tohoto dokumentu.  

4. Kontrolou dodržování vnitřního řádu je pověřen/a [doplnit].  

5. Vnitřní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitele/ředitelky a účinnosti dnem uvedeným v záhlaví.  

 

Ve Vizovicích dne 1. 9. 2026 

 

           Mgr. Martina Mrlíková 

                                     ředitel školy 


