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1. Obecna ustanoveni

1.

Reditel/feditelka $koly vydava tento vnitini ¥ad $kolni druziny podle § 30 zikona &. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, ve znéni pozdé&jsich predpisii.

. Vnitini fad upravuje zejména prava a povinnosti ucastnikl a jejich zakonnych zastupct, provoz a

vnitini rezim Skolni druziny, podminky bezpec¢nosti a ochrany zdravi, ochranu pied rizikovym
chovanim a pravidla zachdzeni s majetkem.

. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu $kolni

druziny. Jeji ¢innost neni pokrac¢ovanim Skolniho vyucovani.
Vnitini fad je zdvazny pro ucastniky Skolni druZziny, jeji zaméstnance a v odpovidajicim rozsahu
také pro zadkonné zastupce a dalsi osoby, které se ticastni jeji Cinnosti nebo vstupuji do jejich prostor.

2. Poslani a formy ¢innosti Skolni druziny

1.

Skolni druzina poskytuje G€astniklim naplnéni volného €asu zdjmovou ¢innosti a vytvari podminky
zejména pro odpocinek, rekreaci, rozvoj zajmt, socidlnich dovednosti a samostatnosti.

. Cinnost se uskute¢tiuje zejména pravidelnou a ptileZitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo

vzdélavaci ¢innosti, spontannimi aktivitami a moznosti pfipravy na vyucovani.

Ucastniktim ptihla$enym k pravidelné denni dochézce druZina umoziiuje také odpo¢inkové &innosti.
Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné zakiim prvniho stupné zakladni $koly. Dalsi Gidastnici
mohou byt pfijiméni v rozsahu dovoleném pravnimi ptedpisy a podle kapacitnich moznosti druziny.

. Prilezitostnych, tAborovych nebo spontannich ¢innosti se mohou za stanovenych podminek t¢astnit

také déti nebo zéci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce.

3. Prava ucastniku

Ucastnik méa pravo zejmeéna:

1.
2.
3.

na zajmové vzdelavani a Skolské sluzby v rozsahu svého piijeti a prihlaSeni;

na rovny pristup bez diskriminace a na respektovani své distojnosti;

na bezpecné prostiedi a ochranu pred nésilim, Sikanou, diskriminaci a jinymi projevy rizikového
chovani;

4. na informace o prib¢hu a vysledcich svého zdjmového vzdélavani;

W

7.

vyjadrovat pfiméfené svému v€ku a vyspélosti nazor k zaleZitostem, které se jej tykaji;

na odpocinek, respektovani zakladnich fyziologickych potieb a poskytovani podplrnych opatteni
podle jeho vzdélavacich potieb;

obracet se se svymi podnéty a obtizemi na vychovatele nebo vedeni Skoly.

4. Povinnosti uc¢astniku

Ucastnik je povinen zejména:

1.
2.

fadné€ dochézet do Skolni druziny v rozsahu uvedeném v ptihlasce;
dodrZovat tento vnitini fad, Skolni fad, pravidla odbornych uc¢eben a venkovnich prostor a pokyny
zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy;

. chovat se ohleduplné, neohrozovat zdravi, bezpecnost, dlstojnost ani majetek svilj nebo jinych

osob;
bez souhlasu vychovatele neopoustét oddéleni, skupinu, budovu ani vymezeny venkovni prostor;



. neprodlené oznadmit zaméstnanci uraz, zdravotni obtiZe, nebezpec¢nou situaci, poSkozeni nebo ztratu

veci;

zachazet Setrn€ s vybavenim Skolni druziny, Skoly a pouzivanych venkovnich prostor;

respektovat zakaz ptfinaseni a uzivani alkoholu, tabdkovych a nikotinovych vyrobki, navykovych
latek, zbrani a jinych pfedmétl ohrozujicich bezpecnost.

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1.

Zékonny zastupce ma pravo na informace o prub¢hu a vysledcich zdjmového vzdélavani ditéte a
muze podavat podnéty a piipominky vychovateli nebo vedeni skoly.

2. Zékonny zastupce je povinen:

e uvadét pravdivé a aktualni tidaje potiebné pro bezpecnost ticastnika a neprodlen¢ oznamovat
jejich zmény;

e informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich, omezenich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které mohou ovlivnit Gcast ditéte;

e dodrzovat sjednany rozsah dochazky a zptsob odchodu ditéte;

e vcas oznamovat nepiitomnost a zmény odchodu stanovenym zplisobem;

e zajistit pfevzeti ditéte v dohodnutém case, nema-li dité povolen samostatny odchod;

e hradit uplatu fadné a vcas, je-li z4jmové vzdélavani poskytovéano za tplatu;

¢ na vyzvani se zucastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se ditéte.

3. Zakonny zastupce nevstupuje bez souhlasu zaméstnance do prostor uréenych pro ¢innost druziny.

Dité piebira na misté ur¢eném Skolou.

6. Prijimani, odhlaSovani a evidence dochazky

1.

Podminkou pfijeti k pravidelné ¢innosti Skolni druZiny je pisemna ptihlaska. O pfijeti rozhoduje
feditel/feditelka Skoly podle zvetejnénych kritérii a kapacity druziny.

. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochézky a zpisobu odchodu

ucastnika z druZiny, zejména zda odchazi samostatné, nebo je ptebiran opravnénou osobou.

. Zakonny zastupce mize Ucast ditéte ukoncit pisemnym odhlaSenim. Ukonceni je G¢inné dnem

uvedenym v odhlaSce, nejdiive vSak dnem jejiho doruceni, nebylo-li se Skolou dohodnuto jinak.

. Dochazka ptihlaSeného ucastnika je v rozsahu uvedeném v ptihlaSce pravidelna. Neptitomnost nebo

jednordzovou zménu dochazky zdkonny zastupce ozndmi piedem, a neni-li to moZné, bez
zbyte¢ného odkladu.

. Zména c¢asu nebo zplsobu odchodu, samostatny odchod nebo ptevzeti jinou osobou musi byt

oznameny pisemné nebo prostiednictvim Skolou uréeného a ovéfitelného elektronického
komunikacniho prostiedku. Ozndmeni musi obsahovat jméno ucastnika, datum, ¢as a zplsob
odchodu a identifikaci opravnéné osoby. Na neovétitelné vzkazy piedané pouze ditétem se
nepiihlizi.

. Ptichod, pfitomnost a odchod ucastnikli se eviduji v tfidni knize nebo jiné stanovené evidenci.

Odchylky od udaji uvedenych v ptihlaSce se zaznamenavaji.

7. Provoz a organizace Skolni druziny

1.

Provozni doba $kolni druziny je ve dnech $kolniho vyucovani:
e ranni provoz od 6.15 do 7.55 hodin,;



e odpoledni provoz od 11.35 do 15.30 hodin.

2. Rozsah provozu muze feditel/feditelka upravit podle mistnich podminek. O zméné jsou zakonni
zastupci pfedem informovani.

3. Po skonceni vyucovani predava ucastniky vychovateli pedagogicky pracovnik skoly podle
organiza¢niho rezimu. Dohled $kolni druziny zacina jejich prokazatelnym ptevzetim.

4. Odd¢leni se naplnuji podle platnych pravnich ptedpist. Je-li oddéleni tvofeno pouze ucastniky
pfislusnou tfidu zfizenou podle tohoto ustanoveni.

5. Reditel/feditelka stanovi s ohledem na vék, specialni vzdélavaci potieby i¢astnikil, povahu &innosti,
misto a konkrétni rizika pocet ucastnikii pripadajicich na jednoho pedagogického pracovnika. Pti
dopravné, organizacné nebo jinak naro¢né cCinnosti se piedem stanovi zvlastni organizacni a
bezpecnostni opatient.

6. Cinnost §kolni druziny probiha zejména v mistnosti §kolni druZiny a podle jeji povahy také v dalsich
ucebnach, télocvicné, na hiisti, zahradé, ve venkovni ucebné a na dalSich pfedem uréenych mistech.

7. V dobé Skolnich prazdnin vykonava druzina cinnost, neni-li jeji provoz po projednani se
ziizovatelem pferusen. Informace o preruseni provozu a ptipadné moznosti ucasti v jiné druziné
feditel/feditelka zvetejni na vhodném vetejné pristupném miste.

8. Odchody ucastniki a ukonceni provozu

1. Ucastnik odchazi z druziny v Gase a zpisobem uvedenym v piihlasce nebo v adné oznamené zméng.

2. Samostatny odchod je moZny pouze na zakladé piedchoziho pisemného sdéleni zakonného
zastupce. Uast druziny a jeji dohled konéi skute¢nym odchodem tucastnika z mista uréeného
druZzinou.

3. Je-li ucastnik vyzvedavan, kon¢i dohled jeho skute¢nym osobnim pieddnim zakonnému zastupci
nebo jiné predem povéfené osobé.

4. Neni-li tcastnik do konce provozni doby vyzvednut, vychovatel kontaktuje zakonného zastupce a
dalsi opravnéné osoby uvedené v piihlasce a informuje vedeni Skoly. Do piedani ditéte opravnéné
osobé nebo zajisténi jiného bezpecného postupu zlstdva nad ditétem zajiStén dohled. Podle
okolnosti miize §kola pozadat o souéinnost organ socialné-pravni ochrany déti nebo Policii Ceské
republiky.

9. Pfesun do Skolni jidelny a predavani po obédé

1. Ugastnici $kolni druZiny odchazeji na obéd do $kolni jidelny umisténé v jiné budové spole¢né, pod
dohledem urcenych pedagogickych pracovnikii. Po obédé se spole¢né vraceji do budovy skoly a
pokracuji v ¢innosti Skolni druziny.

2. Dohled je zajistén po celou dobu piesunu mezi budovami. Uéastnici se pohybuji v organizované
skuping€, dodrzuji pokyny doprovazejicich pracovnikli a nesméji se od skupiny vzdalit. Dohled
béhem Skolniho stravovani se fidi vnitinim fadem Skolni jidelny a organiza¢nimi opatfenimi
pfislusného zatizeni Skolniho stravovani.

3. Utastnik mize byt bezprostiedné po ob&dé piedan zakonnému zastupci nebo jiné piedem pisemné
povetfené osobé pouze na zaklad€ pisemné zadosti zdkonného zastupce, kterou Skola pfedem piijala
a organizaéné potvrdila. Zadost musi uréit dité, opravnénou piebirajici osobu, den nebo pravidelné
dny pfeddvani a misto predani.

4. Vychovatel pfedani zaznamené do evidence dochdzky. Okamzikem skutecného osobniho ptedani



konci ucast ditéte v ¢innosti Skolni druziny pro dany den a dohled Skolni druziny. Dité se jiz se
skupinou do budovy Skoly nevraci, nebylo-li pfedem dohodnuto jinak.

. Nedostavi-li se opravnéna osoba v dohodnutém case, dit¢ nesmi zlstat u jidelny bez dohledu ani

odejit samo. Vraci se se skupinou do Skolni druziny a zdkonny zastupce je vyzvedne podle bézného
rezimu.

10. Vyuzivani hristé, zahrady a venkovni u¢ebny

1.

Hiiste, zahrada a venkovni ucebna jsou béznymi misty poskytovani zajmového vzdélavani. Presun
do téchto prostor a pobyt v nich jsou soucasti ¢innosti Skolni druziny.

. UcCastnici vstupuji do venkovnich prostor pouze se souhlasem vychovatele a za stanoveného

dohledu. Bez souhlasu nesméji opustit vymezeny prostor ani se vzdalit z dohledu pedagogického
pracovnika.
Pted zahajenim ¢innosti vychovatel pfiméfené zkontroluje bezpecnost prostoru a vybaveni, stanovi
hranice pohybu a sezndmi ucastniky s pravidly konkrétni ¢innosti.
Ugastnici jsou povinni:

e pouzivat herni, sportovni a vyukové prvky pouze ur¢enym zptsobem;

e dodrzovat provozni fady hiiste, zahrady a venkovni ucebny;

e chranit zelel, vybaveni a majetek Skoly;

e pouzivat naradi, sportovni pomucky, zahradni n&ini nebo ptirodni materidly pouze se

souhlasem a podle pokynii vychovatele;

e piizpusobit chovani povrchu, pocasi a probihajici ¢innosti.
Vychovatel prizptisobi pobyt venku pocasi, kvalité ovzdusi, stavu povrchil, véku, zdravotnimu stavu
a specidlnim vzdélavacim potfebam ucastnikd. Pfi nevhodnych nebo nebezpeénych podminkéch
venkovni ¢innost omezi, upravi nebo ukon¢i.
Zakonny zastupce zajisti, aby mél ucastnik obleceni a obuv odpovidajici pocasi a planované
venkovni ¢innosti. Podle potieby zajisti také oznacenou ldhev s napojem a dalsi osobni ochranné
prostfedky doporucené skolou.
Uraz, poskozeni vybaveni nebo zji§ténou zavadu ucastnik neprodlené ozndmi vychovateli.
Nebezpecné nebo poskozené zatizeni se do odstranéni zavady nepouziva.

11. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

Skolni druzina zaji§tuje bezpenost a ochranu zdravi udastnikGi pfi zajmovém vzdélavani,
souvisejicich ¢innostech, pfesunech a akcich organizovanych druzinou.

Dohled urcuje feditel/feditelka podle konkrétnich podminek, zejména podle vykonavané ¢innosti,
véku, rozumové vyspélosti a specidlnich vzdélavacich potieb ti€astnikii a dopravnich nebo jinych
rizik.

. Ucastnici jsou na zacatku Skolniho roku a vZdy pifed Cinnosti se zvySenym rizikem prokazatelné

~Yrorw

pouceni o bezpecnosti. Dodatecné se pouci ucastnici, ktefi pti prvnim pouceni nebyli ptitomni. O
pouceni se provede zaznam.

. Pro ¢innost v odbornych ucebnach, télocviéné, na htisti, zahrad¢, ve venkovni u¢ebné a na dalSich

specializovanych mistech plati také jejich provozni fady a bezpecnostni pravidla.

Pti Urazu zaméstnanec poskytne prvni pomoc, piivola podle potieby zdravotnickou zachrannou
sluzbu, informuje vedeni Skoly a zdkonného zastupce a zajisti evidenci urazu podle pravnich
predpist.



6. Pti nahlém onemocnéni nebo zhorSeni zdravotniho stavu vychovatel zajisti ditéti dohled, informuje
zakonného zastupce a postupuje podle zdvaznosti situace. Dité nesmi byt bez zajisténi bezpecného
predani odeslano samo domt ani k 1ékafi.

7. Zaméstnanci zohlednuji zdravotni omezeni a podplrnd opatieni, o nichz byla druzina tadné
informovéana.

12. Ochrana pred rizikovym chovanim a pouzivani elektronickych zarizeni

1. Ve Skolni druzin¢ jsou zakazany projevy Sikany, kyberSikany, diskriminace, nepiratelstvi, nasili,
ponizovani a jiné jednani ohrozujici bezpecnost nebo diistojnost ucastnik.

2. Kazdy ucastnik oznami vychovateli jednani, které¢ ohrozuje jeho nebo jinou osobu. Oznameni je
feSeno citlivé a s ohledem na ochranu ditcte.

3. Mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni muze ucastnik béhem Cinnosti pouzivat pouze se
souhlasem vychovatele nebo v nezbytném rozsahu ze zdravotnich diivodi. Zatizeni musi byt jinak
vypnuté nebo ulozené tak, aby nenarusovalo ¢innost.

4. Potizovani a Siteni zvukovych, obrazovych nebo audiovizudlnich zdznama jinych osob bez jejich
souhlasu a bez souhlasu zaméstnance je zakazano.

13. Uplata za zajmové vzdélavani

1. Zajmové vzdelavani ve Skolni druzin€ je poskytovano zpravidla za Uplatu.

2. Vysi mési¢ni uplaty stanovi zfizovatel na obdobi §kolniho roku. Reditel/feditelka informuje
zakonné zastupce vhodnym zplisobem o jeji vysi, splatnosti a zptisobu thrady. Konkrétni vyse
tplaty je  100,- K& mésiéng, jako &asteénou thradu neinvestiénich néklada SD.

3. Uplata se plati zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a leden aZ &erven. Vyse
tiplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijimé platby v hotovosti — pfevodem nebo
slozenkami. (na & uétu 1411464349/0800) i bezhotovostnim zplisobem. Vychovatelka SD
pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, upozoriiuje rodi¢e na
nutnost provedeni uhrady, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpisobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost. Dba na to, aby byla uhrada provedena.

4. Splatnost tplaty stanovi feditel/feditelka tak, aby byla uhrazena nejpozdéji pfed ukoncenim ucasti
v dané Cinnosti; Gplata mize byt rozd€lena do vice splatek.

5. Reditel/feditelka miize na zakladé pisemné a doloZené Zadosti zakonného zastupce uplatu snizit
nebo Ucastnika od uplaty osvobodit, jestliZe:

- ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiZ soucasti je
sloZka na Zivobyti, nebo je ucastnik ¢lenem domacnosti tohoto piijemce;

- ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvySeni prispévku na péci;

- ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispeévek na thradu potieb ditéte; nebo

- Ucastnik je €lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je
bonus na dite.
Zadost se podava tediteli/feditelce Skoly a musi byt doloZena aktudlnim dokladem. Zakonny za-
stupce je povinen bez zbytecného odkladu ozndmit zménu rozhodnych skutec¢nosti.

6. Je-li v kalendainim mésici provoz druziny omezen nebo prerusen po dobu delsi nez pét dnd, uplata

se pomérné snizi a zdkonni zastupci jsou o jeji vysi informovani.

14. Zachazeni s majetkem a osobnimi vécmi

1. Ukastnici chrani majetek $kolni druziny, $koly, $kolni jidelny, venkovnich prostor a ostatnich osob



2.

3.

4.

a pouzivaji jej pouze urCenym zpusobem.

Poskozeni nebo ztratu ucastnik bezodkladné oznami vychovateli. Okolnosti vzniku Skody a
pfipadna povinnost k ndhradé se posuzuji individudlné podle pravnich ptedpisti; nahrada neni
ukladana automaticky bez objasnéni okolnosti.

Cenné véci a vyssi Castky penéz Gcastnici do druziny nenosi, pokud nejsou nezbytné. Osobni véci
ukladaji na mista uréena vychovatelem.

Nalezené véci se odevzdavaji vychovateli.

15. Vychovna opatieni a ukonceni ucasti

1.

Poruseni povinnosti se feSi pifiméiené véku, rozumové vyspélosti, specidlnim vzdélavacim
potfebam, zdvaznosti jednani a mife zavinéni ucastnika. Zakonny zastupce je o zavazném nebo
opakovaném poruSovani pravidel informovan.

Vychovnd opatfeni uklddana skolou se fidi Skolskym zakonem, provadécimi predpisy a Skolnim
fadem. Pochybeni zdkonného zastupce nelze bez dalsiho pricitat ditéti.

Pii zdvazném zavinéném poruSeni povinnosti muze feditel/feditelka za zakonnych podminek
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouc¢eni tcastnika ze Skolského zatizeni. Rozhodnuti
se vydava v pfislusném fizeni; G€ast nekonc¢i pouhym ustnim sdélenim vychovatele.

16. Dokumentace a ochrana osobnich udaju

1.

Skolni druzina vede dokumentaci podle $kolského zékona, zejména $kolni matriku $kolského
zatizeni, pfihlasky a doklady o pfijeti a ukonceni ucasti, tfidni knihu nebo jiny prikazny zdznam o
prabéhu vzdélavani a dochazce, vnitini fad a evidenci uraza.

Osobni udaje se zpracovavaji pouze v nezbytném rozsahu, chrani se pfed neopravnénym piistupem
a poskytuji se pouze osobam, které prokazi opravnéni.

Zdravotni informace, diagn6zy ani jiné citlivé udaje se neuvadéji do béznych omluvenek nebo
vetejn¢ pristupnych evidenci. Zakonny zastupce sd€li pouze Udaje nezbytné pro bezpecné
poskytovani skolské sluzby.

17. Zavéreéna ustanoveni

1.

Tento vnitini fad je zvefejnén zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup a na pristupném misté ve
Skole a Skolni druZiné.

Zaméstnanci a Ucastnici jsou s vnitinim fadem prokazatelné sezndmeni. Zakonni zastupci jsou
informovani o jeho vydani a obsahu.

ZruSuje se predchozi vnitini fad Skolni druziny G¢inny pred datem ucinnosti tohoto dokumentu.
Kontrolou dodrZovani vnitiniho fadu je povéien/a [doplnit].

Vnitini fad nabyva platnosti dnem podpisu feditele/feditelky a ti¢innosti dnem uvedenym v zahlavi.

Ve Vizovicich dne 1. 9. 2026

Mgr. Martina Mrlikova

treditel Skoly



