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1. Charakteristika a organizac¢ni struktura zarizeni

1. 1. Zakladni udaje

Nazev: Détsky domov a Zakladni $kola Vizovice
Adresa: 3. kvétna 528, 763 12 Vizovice
Zrizovatel: Zlinsky kraj

Pravni forma: ptispévkova organizace

IC 617 164 05

Soucasti zarizeni:

+ Détsky domov
tel. 577 452 425, 774 444 380
e-mail: ddzsvizovice@centrum.cz
www.ddzsvizovice.cz
Zakladni §kola (Masarykovo nam. 420, 763 12 Vizovice
tel. 577 452 423, 774 444 390
Skolni druZina
tel. 577 452 423
Skolni jidelna
tel. 577 452 153
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1. 2. Organizaéni struktura pravnické osoby. ktera vvkonava ¢innost zarizeni

Organizacni schéma je obsazeno v jiném materialu.

1. 3. Charakteristika zafizeni

Détsky domov a Zakladni $kola Vizovice (dale jen DD a ZS) je pFispévkovou organizaci s pravni
subjektivitou, jejimz ziizovatelem je Zlinsky kraj. DD a ZS tvoii budova détského domova (dale jen
DD) a budova zakladni $koly, kde je $kola umisténa na zakladé uzaviené najemni smlouvy. V budové
DD jsou prostory pro 2 rodinné skupiny ( dale jen RS), kancelafe, $kolni jidelna, startovaci byt, EEG
biofeedback centrum, keramicka dilna, skolni dilny, posilovna. V ptilehlé budové je pradelna, kotelna.
Pied budovou DD se nachazi zahrada pro relaxaci a h#isté pro sport, trampolina a venkovni bazén.

Ukel a pisobnost DD a ZS (sou¢ast DD) vychazi zejména ze zdkona &. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zatizenich, v platném znéni, a o zméné dalsich zakont (dale jen zdkon ¢. 109/2002 Sb., o
UV).

Détsky domov je zafizeni pro vykon ustavni vychovy (kapacita 16 déti). Pecuje o déti, které ze
zavaznych divodi nemohou byt vychovavany ve vlastni rodiné. Dba o vSestranny rozvoj déti,
zajistuje vychovnou, hmotnou a socialni péci. Umoziuje détem kvalitni pfipravu na vyucovani. Dale
zajistuje détem aktivni odpocinek, sportovni a télovychovnou c¢innost, organizuje zajmovou ¢innost
podle potieby a prani déti. Zvlasté je kladen diraz na citovou slozku vychovy a na vychovu
Kk rodi¢ovstvi.

Provoz détského domova je neptetrzity, mize byt omezen jen ze zavaznych divodl, a to za
piedpokladu, Ze je o déti dostate¢né postarano.

Déti se déli do dvou rodinnych skupin v poctu max. 8 déti v jedné rodinné skupiné. O kazdou
rodinnou skupinu pecuji tii pedagogiéti pracovnici a jeden pracovnik socialni péce. Tito se stiidaji
podle rozpisu sluzeb. Na no¢ni smén¢ ma sluzbu jedna pracovnice v socialnich sluzbach, ktera se stara
0 obé¢ rodinné skupiny. Vnitini fad détského domova a denni rozvrh jsou zavazné pro vSechny déti,
vychovné pracovniky, provozni zaméstnance a feditelku. Pro navstévy plati nav§tévni fad, ktery je
soucasti tohoto vnitiniho fadu.


mailto:zvsiviz@zlinedu.cz

Poslani Détského domova

Détsky domov poskytuje péci, vychovu, zdzemi, vzdélavani a podminky pro rozvoj ditéte, které
nemiiZze byt ve své rodin€. Svou ¢innost planujeme a poskytujeme tak, aby dit¢ mohlo zlstat

V intenzivnim kontaktu se svou, piipadné nahradni rodinou nebo se k ni mohlo vratit s ohledem
na potieby ditéte a moznosti rodiny.

Stézejnim tkolem détského domova je pripravit déti na vstup do zivota po ukonceni pfipravy
na budouci povolani. Zivot déti vychazi z pedagogickych, hygienickych, kulturné spole¢enskych
a moralnich zasad.

Cile Détského domova

e vytvofit pfijemné prostiedi s pratelskymi vztahy, ve kterém ma dité bezpedi a jistotu, jsou zde
napliiovany jeho zdkladni potiteby (tj. stravovani, ubytovani, oSaceni, ucebni potieby
a pomticky a jiné naklady tykajici se zdravi ¢i jinych potieb) a posilovany jeho kompetence
pro zivot

e provozovat moderni zafizeni urené pro vykon Ustavni vychovy, které se zptisobem prace

e poskytovat pé¢i détem s planem prace tak, aby se mohly vratit ke své nebo nahradni roding,
ptipadné aby s ni mohly ztlstat v intenzivnim kontaktu s ohledem na jejich potfeby a moznosti
rodiny

e fedit situaci ditéte individudlné formou multidisciplinarniho pfistupu k ditéti, tj. spoluprace
s dal$imi subjekty a institucemi, které se podili na feseni situace ditéte a jeho rodiny

Cilova skupina

e DD poskytuje péci jinak poskytovanou osobami odpovédnymi za vychovu détem ve véku
zpravidla
od 3 do 18 let s nafizenou tstavni vychovou, které nemaji zavazné poruchy chovani a détem, u
nichz bylo nafizeno ptedbézné opatieni.

e Na zakladé zadosti poskytuje také plné pfimé zaopatieni i zletilym nezaopatfenym osobam
po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujicim se na budouci povolani, nejdéle v§ak do
veéku 26 let (zakon 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni pozdé&jSich predpisi)
podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a DD a ZS nejpozdéji do 1 roku od
ukonceni ustavni vychovy.

Zasady prace v Détském domové

Pti praci v DD uplatiiujeme tyto zasady: diivéra — vytvarime takové prostiedi, ve kterém se déti
mohou citit bezpe¢né a mohou divérovat pracovnikiim

o diskrétnost - pracovnici zafizeni jsou vazani mlc¢enlivosti o skute¢nostech, o nichz se dozvi
pfi praci s ditétem, o situaci ditéte nehovoii na vetejnosti

e ucta k ditéti a jeho rodiné

¢ individualni pfistup k détem — ptijimame kazdé dit¢ jako jedinecné; situace kazdého ditéte
je feSena individualné s ohledem na jeho potieby a moznosti

e zisada tymové spoluprace — pracovnici zejména v rodinné skupiné sdili své zkuSenosti,
piedavaji si informace a vzajemné se podporuji v praci

e zasada jasnych pravidel — vytvafime srozumitelna pravidla pro déti i pracovni postupy
pro pracovniky a motivujeme k jejich dodrzovani

Détem a nezaopatienym osobam je poskytovano plné pi'imé zaopati‘eni podle § 2 odst. 7) ¢.
109/2002 Sb., zakona o ustavni vychové, tj.:



a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) uéebni potieby a pomicky,

¢) tuhrada nezbytné nutnych naklad na vzdélavani,

d) uhrada nakladi na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zafizeni,

f) whrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

Zakladni $kola zajistuje zékladni vzdélani pro zaky z DD a ZS, i pro zaky dochazejici &i dojizd&jici
z rodin. Déti jsou vyucovany podle vzdélavacich programi SVP Uc¢ime se pro zivot 1., Ucime se pro
zivot II., Cesta k poznani. Podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci prace stanovuje Skolni fad.

Skolni jidelna zabezpecuje stravovani déti DD v rozsahu snidané, svacina, obéd, svacina, vecefe,
druha veceie v pribéhu celého §kolniho i obanského roku, veetné sobot, prazdnin a svatkd. Kazdou
nedeli v mésici si déti o vikendu spolu s vychovateli zajistuji stravu ve svych rodinnych skupinach
(dale jen RS).

Skolni druZina tvori ve dnech $kolniho vyudovani mezistupenn mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodin&. SD neni pokradovanim §kolniho vyugovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zakd,
Caste¢né také dohledu nad zaky.

1. 4. Personalni zabezpeceni

K plnéni tkolti zaméstnava DD pedagogické a nepedagogické pracovniky dle piislusnych zakoni
a norem.

Pedagogickym pracovnikem DD se rozumi zaméstnanec, ktery vykonava vyucovaci, vychovnou,
pedagogicko-psychologickou ¢innost nebo specialné pedagogickou ¢innost. Pedagogickym
pracovnikem DD mize byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickou zptisobilost a nebyl pravomocné
odsouzen za imyslny trestny ¢in. Bezithonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestti

ne star$im nez 3 mésice, ktery musi byt DD piedlozen pfed vznikem pracovnépravniho vztahu.

U kazdého pedagogického pracovnika DD musi byt pfed vznikem pracovnépravniho vztahu zjisténa
psychicka zptisobilost psychologickym vysetfenim. Zptsob provadéni psychologického vysetieni
stanovi ministerstvo vyhlaskou.

Pedagogicti pracovnici DD vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdelavani
stanovenymi timto VR, z. ¢. 109/2002, v platném znéni, nafizenim vlady ¢&. 438/2006
a dalSimi predpisy.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec DD, ktery vykonava jinou ¢innost nez ¢innost
pedagogickou a spliiuje kvalifikaéni pfedpoklady a pozadavky stanovené pro vykon povolani.
Nepedagogickym pracovnikem DD miize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za iimyslny trestny
¢in. Beztihonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestli ne starSim nez 3 mésice, ktery
musi byt predlozen DD pied vznikem pracovnépravniho vztahu.

Pracovni tym tvofi:

a) Pedagogicti pracovnici - feditelka, zastupkyné feditelky pro $kolu a zastupkyné feditelky pro DD,
vychovatelé, ucitelé, asistenti pedagoga

b) Nepedagogiéti pracovnici - pracovnici v socialnich sluzbach,

b) Provozni zaméstnanci - ucetni, kuchaika, uklize¢ky, udrzbar

Statutarnim organem je Feditelka, ktera plni povinnosti vedouci zafizeni

1. 5. Vymezeni odpovédnosti pracovniku zarizeni




Reditelka odpovida za celkovou pedagogickou a vychovnou troven prace zafizeni ve shodé
se zakonikem prace, organizacnimi smérnicemi a ostatnimi predpisy pro tato zafizeni tak, aby zatizeni
plnilo své poslani.

fidi a kontroluje veskerou ¢innost zafizeni, je zodpovédna za troven vychovné vzdélavaci

prace i hospodateni zafizeni

idi spisovou a dokumentacni ¢innost

plni tkoly vedouciho organizace v pracovné-pravnich vztazich, rozhoduje o vzniku, zméné

nebo ukonceni pracovniho poméru pracovnikll zafizeni
O stanovi pracovni naplng, rozvrzeni pracovni doby, odpovédnost vedoucich pracovniki

rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a o hospodafeni Fondu kulturnich

a sportovnich potieb
O fidi jednani pedagogické rady

odpovida za vedeni veSkeré dokumentace

jmenuje a odvolava své zastupCe, a to i vcetné¢ toho, ktery ji zastupuje v dobé jeji
neptitomnosti v plném rozsahu v oblasti fidici ¢innosti
] pfimo fidi a kontroluje praci ucetni

Zastupkyné feditelky pro DD zastupuje feditelku zafizeni v dob¢ jeji nepfitomnosti v plném
rozsahu jeji fidici Cinnosti, jednd jejim jménem. Kontroluje, ¥idi a vede praci vychovateli
a pracovnik v socidlnich sluzbach. Odpovida za arovei vychovné vzdélavaci prace.

Vede agendu o détech, odpovida za spravnost a komplexnost tidaju v této agendg, pfi piesunu ditéte za
vybaveni ditéte kompletni dokumentaci a ostatnimi nalezitostmi nutnymi pro bezproblémovy presun
ditéte, pfti pfijeti prebira agendu ditéte od jeho doprovodu.

Z osobnich udaji ditéte zjiStuje potiebné tdaje rozhodné pro rozhodnuti o pfispévku na péci,
zabezpecuje zallenéni ditéte do rodinné skupiny, zodpovida za predani informaci o ditéti ostatnim
pracovnikiim zafizeni.

Organizuje veSkerou vychovné vzdélavaci praci v zafizeni, sjednocuje, koordinuje a kontroluje ¢innost
vSech vychovatel, poskytuje vychovatelim metodickou a poradenskou cinnost, vypracovava
vychovné vzdélavaci dokumenty, poskytuje konzultace vychovnych postupti u problémovych déti
a hodnoti stav vychovné vzdélavaci prace.

Zastupkyné Feditelky pro $kolu zodpovida za plnéni ukoli na Giseku uditeld a asistentl pedagoga

Vychovatelé vykonavaji pfimou pedagogickou ¢innost, odpovidaji za seznameni ditéte s chodem
domova, zabezpeceni adaptacni faze jeho pobytu s ndvaznosti na dalsi pobyt.

Za ucelem jednotného vychovného plisobeni je povinen spolupracovat se vSemi pracovniky détského
domova, nese pfimou odpoveédnost za zdravi, bezpecnost, citovy, télesny a dusevni vyvoj, materialni
vybaveni déti.

Provozni zaméstnanci postupné seznamuji dit€ s provozem zatizeni a podili se na jednotném
vychovném ptisobeni na déti.

Uéetni-ekonomka #idi a kontroluje praci kuchaiky, uklize¢ek a udrzbate.




2. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

2. 1. Organizace a planovani vvchovnvch ¢innosti

Zakladnim dokumentem vychovné vzdélavaci prace v DD je Vnitini Fad (dale jen VR), z n¢hoz
vychazi dalsi dokumentace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni:

1) Roéni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti stanovi obecné ukoly v ramci jednotlivych vychovné
vzdélavacich oblasti pfedevsim pedagogickym pracovnikim. Ro¢ni plan vypracovava zastupkyné
teditelky a predklada jej feditelce zatizeni ke schvaleni.

2) Mési¢ni plan, ktery stanovi hlavni aktivity déti a pracovnik pro nasledujici mésic. Tento plan
zpracovava feditelka a zastupkyné feditelky.

3) Tydenni program slouzi k planovani konkrétnich vychovné vzdélavacich a zajmovych aktivit
daného ditéte v konkrétnich dnech ptisluSného tydne. Program zpracovavaji vychovatelé nejpozdéji
v nedéli predchézejici novému tydnu.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v DD pro jednotlivé déti vychazi z Programu rozvoje osobnosti (dale
jen PRO), ktery zpracovavaji vychovatelé rodinné skupiny, do niz dité¢ patii. Podkladem
pro vypracovani PRO je dokumentace poskytnuta pii umisténi ditéte do DD a ZS. Dalsim podkladem
pro zpracovani PRO je Vychovné vzdélavaci program DD.

PRO je zpracovan vZdy pi‘ed zac¢atkem Skolniho roku nebo po prijeti nového ditéte do zatizeni do
jednoho mesice od pfijeti. PRO obsahuje oblasti rozvoje ditéte (zdravotni, télesné, psychické,
zdjmoveé, kontakt s rodinou, schopnosti manualni, verbalni, navyky a chovani) a cile v téchto
oblastech. Dale PRO eviduje spolupracujici organy a instituce, lékate apod. Vypracovany PRO
predkladaji vychovatelé ke schvaleni zastupci pro DD.

V priabéhu roku vychovatelé¢ zaznamenavaji skutecnosti pfi napliiovani stanovenych cilti a dosahovani
klicovych kompetenci déti ve stanovenych oblastech. Na konci Skolniho roku je PRO pisemné
vyhodnocovan a ptedlozen ke schvaleni feditelce.

Soucasti PRO je rovnéz posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 a 11 zékona ¢. 109/2002 Sb., o ustavni
vychové, v platném znéni, které realizuji vychovatelé a zastupkyné feditelky v souc¢innosti s odbornym
pracovnikem diagnostického ustavu nejméné jednou v roce. Dle tohoto ustanoveni jsou détem
zajisStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v odstupiiovaném rozsahu pro déti

a) samostatné primétené veéku,

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu,

¢) vyzadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu,

d) nesamostatné vyzadujici stalé¢ vedeni i kontrolu,

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni pé¢i.

Vychovnou praci s détmi realizuji pedagogicti pracovnici DD tj. zastupce pro DD a vychovatelé.
Pomocné vychovné prace, rutinni obsluzné prace a zabezpeCeni nocniho provozu vykonavaji
pracovnici v socidlnich sluzbach. Reditelka a zastupkynd feditelky priibézné kontroluji plnéni
vychovné vzdélavaci ¢innosti podle jednotlivych plant formou hospitaéni a kontrolni ¢innosti.

Planovaci ¢innost v DD a ZS probihd také prostiednictvim porad pracovnikt zafizeni:

Pedagogicka rada je svolavéna a fizena feditelkou alespoii 4x béhem Skolniho roku (zpravidla
pfed zaCatkem Skolniho roku, ve Ctvrtletich, pfed koncem Skolniho roku nebo dle potieby.
Pedagogické rady se ucastni pedagogicti pracovnici DD a ZS.

Porady vychovateli a pracovnika v socialnich sluzbach svolava a fidi zastupce pro DD, probihaji
1x za mésic. Jsou zde feSeny zejména bé€zné provozni a organizaéni zalezitosti, dulezité informace,
rozpis sluzeb, zastupovani, cerpani dovolené, materialni pozadavky rodinnych skupin apod.

Porady ucitelii a asistentui pedagoga nepravidelné, dle potieby. Svolava a fidi feditelka a fesi se zde
mimofadné organizacni zajistovani vychovné vzdélavaci ¢innosti zékladni skoly.



Porady provoznich pracovniké jen v pfipad¢é potfeby. Svolava ucetni. Ucastni se, uklizecky,
kucharka a drzbat. Na poradach jsou feSeny mimotadné zalezitosti souvisejici s provozem zafizeni.

Porady vSech zaméstnanct svolava a tidi feditelka. Pravidelné 1 x za rok pfed zacatkem Skolniho
roku a dale podle potieby.

2. 2. Organizace vzdélavani déti

Vzdélavani déti umisténych v DD a ZS se #idi Skolnim vzd&lavacim programem dané §koly, do které
je dité zatazeno. Pfed ptichodem ditéte do DD, v ramci jednani s OSPOD, zjisti socialni pracovnice
udaje souvisejici se Skolni dochazkou ditéte (druh skoly, rocnik, rok skolni dochazky, povinny cizi
jazyk, pripadny druh vyvojové poruchy uceni apod.). Je vytipovana vhodna skola, se kterou jedna
o moznosti piijeti ditéte ke studiu feditelka DD a ZS. V den zahajeni $kolni dochazky doprovazi déti
do dané skoly vychovatelé.

S ptislusnou skolou dale jednaji:

a) ve vécech zasadni dllezitosti s feditelstvim dané Skoly feditelka, v dobé neptitomnosti feditelky jeji
zastupkyné,

b) v béznych vécech tykajicich se zejména prospéchu, chovani, ucasti déti na akcich skoly a jejich
uhrady, ucasti déti v zdjmovych tutvarech skoly, zabezpeceni Skolnich potieb a v ramci omlouvani
nepfitomnosti ditéte ve vyuCovani vychovatelé piislusné RS, ktefi vysledky jednani pisemné
zaznamenavaji do Knihy evidence dne v programu EVIX.

Vychovatelé zodpovidaji za piipravu déti na vyucovani, kontrolu Skolnich dokumentti a pisemnosti, za
osobni ucast na tfidnich schiizkach, ptipadné telefonicky kontakt se skolou.

Vzdélavani déti predskolniho véku se uskutecnuje predevsim v Mateiské Skole Vizovice, popf.
v nejbliz§im okoli. V ptipadé odkladu povinné skolni dochazky o néj zada zafizeni prostiednictvim
feditelky na zakladé odborného vySetfeni a nasledného doporuceni PPP a pisemného souhlasu
zakonnych zastupct déti.

Povinnou skolni dochazku déti plni v
- Zakladni skole, ktera je soucasti zatizeni, je organizovana jako uplna s 1. —9. roénikem
- Zakladni skole ve Vizovicich

Po ukonceni povinné $kolni dochazky se déti ptihlasuji individualné a svobodné na stiedni odborné
Skoly nebo po ukonéeni SS dle dal$iho jejich vlastniho zajmu na VS, a to zejména na zaklad¢:

e dosavadnich studijnich vysledkii a doporuceni vychovného poradce ptislusné skoly

e projednani v pedagogické radé DD a ZS a doporuéeni vychovatelii rodinné skupiny

e vlastniho vybéru a zdjmu ditéte vcetné poznatkl podpofenych napt. navstévou dané skoly
VvV ramci ,,Dnt otevienych dveti“

e konzultace se zakonnymi zastupci ditéte a, pokud je to mozné, jejich pisemného souhlasu
(prihlaska ke studiu u nezletilych osob)

2. 3. Organizace zajmovyvch ¢innosti

Zajmova Cinnost déti se uskuteciiuje v ramci zatizeni, Skol, DDM a zajmovych organizaci ve mésté.
Vychovatel musi mit vypracovan piehled zajmové Cinnosti déti s uvedenim dne, hodiny a jména
zodpoveédného vedouciho, se kterym spolupracuje. V pfipadé, Ze se jednd o zajmovou ¢innost mimo
Skolu, je tfeba zajistit détem fadnou registraci v pfislusném zdjmovém utvaru. Vychovatel dba
o pravidelnou ucast v zajmovych krouZcich. V pfipadé onemocnéni zajisti fadnou omluvu.

Pfi organizaci volného Casu déti je tfeba dbat téchto zasad:
+ nepoustét déti mladsi sedm let z détského domova bez dozoru
+ u starSich déti vymezit prostor vychazky, domluvit se na dob& pobytu mimo détsky domov
+ poucit o bezpeCnosti a chovani



Utast v krouzcich je pro déti nepovinna, dilezity je zajem ditéte o Gdast v krouzku. Pii vybéru
zajmové ¢innosti jsou ditéti napomocni vychovatelé RS.

2. 4. Systém prevence rizikového chovani

Systém prevence rizikového chovani se podrobné zabyvd Minimalné preventivni program zatfizeni
(MPP).

Zarizeni ma urCeného pedagogického pracovnika, ktery je povétfen praci s détmi na useku prevence
soc. patologickych jevii. Svou Cinnost koordinuje nejen s preventisty mistnich $kol, ale i na Grovni
kraje, porada besedy s Policii CR, s protidrogovymi aktivisty, snazi se o smysluplné vyplnéni volného
Casu déti.

VSichni uvedeni pracovnici se béhem Cinnosti s détmi v ramci systému prevence rizikového chovani
zaméefuji na vzdélavaci Cinnost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi opatfenimi zejména
Vv oblasti pravidelného koufeni cigaret, zneuzivani marihuany, alkoholu a jinych drog, zaskolactvi,
hrubého chovani, agresivity a Sikanovani.

Povéifena pedagogicka pracovnice:
e vypracovava a aplikuje preventivni opatieni
e provadi metodickou pomoc ostatnim pedagogtim
e spolupracuje s dostupnymi krizovymi, policejnimi, zdravotnickymi a poradenskymi
zafizenimi pti zjisténi vyskytu, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
e vypracovava a vyhodnocuje MPP DD a ZS

Pracovnici v oblasti prevence vyse uvedeného jednani a chovani vyuzivaji zejména formy:
a) vychovné vzdélavaci ¢innosti,
b) besed ¢i piipadnych komponovanych potadu,
¢) vikendovych pobytt a prazdninovych rekreaci,
d) volnocasovych aktivit

V ramci realizace Minimélniho preventivniho programu DD a ZS mohou byt ke spolupraci vyuziti
i externi odbornici &i zafizeni (Iékafi, méstska policie, Policie CR, pedagogicko-psychologické
poradny, krajsky skolni koordinator prevence, organy socidlné-pravni ochrany déti, détsky psychiatr
a klinicky psycholog, diagnosticky ustav, lektofi).

Kazdy ze zaméstnanct, ktery ma divodné podezieni nebo zjisti vyskyt rizikového chovani u déti
a nezaopatienych osob vDD a ZS, je povinen o nich bezodkladné informovat svého piimého
nadfizeného. Postup zaméstnanct pii prokazatelném zjisténém vyskytu rizikového chovani upravuje
bod 12. 2.3.,12. 2. 4.2 12. 2. 5. tohoto VR.

3. Organizace péce o déti v zarizeni

3. 1. Zajisténi osobni péce o dité

+ Kazdé dit¢ ma pridéleného svého klicového pracovnika, vychovatele, ktery ma za dité osobni
odpovédnost Dité je s timto pracovnikem seznameno.

+ Pracovnik je ditéti divérnikem pfi feSeni vychovnych, vzdélavacich i osobnich zéalezitosti.

+ Kli¢ovy pracovnik vypracovava adaptacni plan (cca na 3 mésice), PROD, pravidelné dité
hodnoti.

+ Dale se stard o jeho oSaceni, dopliuje Skolni pomicky, ptipadn¢ obnovuje sportovni a jiné
véci ditéte.

+ Na navrh ditéte je mozno kli¢ového pracovnika zménit.

3. 2. Zarazeni déti do rodinnvch skupin

+ Dité pfi nastupu do zafizeni piijiméd zastupce feditelky pro DD, ptfipadn¢ sluzbu konajici
vychovatel

10



+ Prevezme vesSkerou dokumentaci. Na zaklad€é rozhodnuti zastupce feditele je zafazeno
do rodinné skupiny, s respektovanim rodinnych vazeb a vékové, mentalni a dalsi odliSnosti
deti

+ Dite je po vstupnim pohovoru sezndmeno s Vnitinim fadem

Déti v DD jsou zafazovany do tzv. rodinnych skupin. Skupinu tvoii nejméné 6 a nejvice 8 déti.
O zatazeni déti rozhoduje teditelka (po konzultaci se zastupcem pro DD), s ohledem na:
+ jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potieby
volnou kapacitu pfislusné rodinné skupiny
umisténi sourozencl v zafizeni
dosavadni skladbu déti v rodinné skupiné
osobnost vychovatelii dané rodinné skupiny

L S S |

3. 3. Kritéria a podminky umistovani déti v détském domoveé

3. 3. 1. Umistovani déti do bytové jednotky

+ zafazeni probiha zpravidla v pribéhu adaptacni faze, a to s moznosti pretazeni ditéte,
vyzaduje-li to aktualni situace a prospéch ditcte
+ sourozeneckd skupina je zafazena do rodinné skupiny spolecné

3. 3. 2. Umist’ovani déti do startovaciho bytu

+ dite se prefazuje do startovaciho bytu na zakladé pisemného ujednani

+ do bytu se umistuji star$i, samostatné déti (starsi 15-ti let dle zakona, popi. nezaopatiené
osoby dle zékona)

+ doba pobytu ve startovacim bytu neni ¢asové omezena, feditelka miize tento pobyt ukoncit
a dité prevézt do bytové jednotky na zaklade porusovani dohodnutych pravidel

+ dité je povinno dodrzovat provozni fad startovaciho bytu

+ dit¢ ma vSechna prava i povinnosti jako ostatni dé€ti, které jsou ubytované v bytovych
jednotkach

3. 4. Ubytovani déti

+ déti jsou ubytovany na pokojich po dvou az tiech s ohledem na sourozenecké skupiny
+ pokoje si mohou déti po dohodé s vychovateli uzamykat (1 rezervni kli¢ ulozit v mistnosti
pro vychovatele)

3.5. Pouzivani komunika¢nich technologii (zejména mobilnich telefonu, tabletd,
notebookii, internetu a socialnich siti)

Dité ma pravo pouzivat komunikacni technologie vzdy v dobé osobniho volna.

Mobilni telefon (tablet, notebook) — dale jen mobilni telefon - 1ze odejmout nebo omezit jeho uzivani
pouze v odiivodnénych ptipadech a na nezbytn€ nutnou dobu.

Omezeni pouzivani mobilniho telefonu se vztahuje na:
- dobu $kolniho vyuc€ovani,

- pfipravu na vyucovani,

- stravovani,

- fizenou vychovné vzdélavaci ¢innost,

- dobu no¢niho klidu.

Pokud by v individualnich pifipadech byly zjistény skute¢nosti vedouci k zavéru, ze je ohroZena

vychova, zdravi, nebo bezpec¢nost, pak v souladu s § 20 odst. 2 pism. d) zakona muize byt mobilni
telefon ditéti odebran.
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Dtivodem k odebrani mobilniho telefonu by tak mohlo byt napf. to, Ze dit€¢ uzivanim mobilniho
telefonu rusi ¢i zasahuje do prav jinych osob, anebo existuje-li podezieni v uzivani mobilu k
nevhodnym ¢i nezakonnym ¢innostem.

Nabijeni mobilii Ize realizovat prostfednictvim USB; uziti nabijecky podléha souhlasu feditele za
predpokladu provedeni revize v souladu s prislusnou CSN.

Mobily v dob¢ nocniho klidu déti ukladaji z diivodu negativniho vlivu modrého svétla na biorytmus
ditéte na misté¢ dohodnutém s vychovateli (pokoj ditéte ve vétsi vzdalenosti od lizka a hlavy, popf.

mistnost pro vychovatele).

Narusovani vychovné vzdélavaciho procesu, no¢niho klidu mobilnim telefonem (pfipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako poruSeni povinnosti vymezenych vnitinim fddem.

Détem je k dispozici WI-FI sit’.

Naklady na hovorné si hradi z kapesného nebo z jinych pfijma.

3. 6. Materialni a prostorové zabezpeceni vV rodinné skupiné

+ je zajisténo dle z. ¢. 109/2002 Sb., a nafizeni vlady ¢. 438/2006

+ oSaceni se dokupuje prubézné dle potieby a v souladu s rozpo¢tem zatizeni, stejné tak
i hygienické potreby, veskeré finan¢ni naroky mimo détsky domov, skoly, zajmové
krouzky, akce DDM,...jsou hrazeny z rozpoctu zatizeni

+ diteti je pfi nastupu prideleno vlastni oSaceni

+ dit¢ pouziva v ramci osobni hygieny vlastni hygienické potieby, které jsou mu pii nastupu
pridéleny. Osobni spodni pradlo si pere dit¢ samo /denné¢/, coz mu kontroluje vychovatel,
ostatni o$aceni je prano v pradelné zatizeni nebo v prackach RS

+ lozni pradlo se méni jednou za 2 tydny

Kazda rodinna skupina mé k dispozici obyvaci pokoj, 3 vybavené pokoje s prisluSenstvim, sklad
pradla a oSaceni, sportovnich potfev, uklidovou mistnost Kazdé dit¢ ma k dispozici uzamykatelnou
sktintku. DéEti jsou ubytovany v pokojich s ohledem na pifibuzenské vztahy s ostatnimi détmi, pohlavi
a vek.

Obyvaci pokoj je vybaven sedacimi soupravami, stolem a 8 zidlemi a audiovizualni technikou.

Za vybaveni a udrzbu prostor RS odpovidaji vychovatelé prislusné rodinné skupiny. Veskeré zjisténé
Skody a zavady neprodlené ohlasuji drzbafi; odpovidaji rovné€z za ulozeni a aktualizaci inventarnich
seznamtl.

K materidlnimu vybaveni déti pati'i zejména:
a) Hygienické potieby a kosmetické ptipravky (b&€Zna kosmetika je pofizovana pribézné,
nadstandardni kosmetika mtize byt soucasti osobnich dart).

b) Osaceni, obuv, lozni pradlo; za nakup, evidenci, opravy a vyfazeni obuvi, pradla, oSaceni a jeho
soucasti odpovidaji vychovatelé ve spolupraci s pracovniky v socialnich sluzbach. Vychovatelé
nakupy realizuji zejména podle skutecnych potieb déti, roéniho obdobi a aktualnich cen. Déti jsou dle
moznosti nakupim pifitomny, star$i déti, dle stupné vyspélosti, si mohou nakupy realizovat
samostatn€. Vychovatelé vedou déti k aktivni péci o obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti.
Opotiebované, onosené, poskozené, popt. ztracené véci osobni potieby - obuv, pradlo, oSaceni a jeho
soucasti se vyrazuje zevidence. Vychovatelé informuji pracovnici povéfenou vedenim evidence
skladu, kterd provede vyfazeni véci.

¢) Skolni potieby a pomiicky; nakup $kolnich pomticek realizuji podle pozadavki $kol vychovatelé
zpravidla na za¢atku Skolniho roku pro celou RS, dle potieby dale individualné v pribéhu Skolniho
roku.

d) Potieby pro vyuziti volného asu a rekreaci; za nakup, evidenci, udrzbu a vyfazeni téchto potieb
odpovidaji vychovatelé.
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Za veskeré potifebné bézné materialni zabezpeceni a vybaveni déti odpovidaji vychovatelé, ktefi je
potizuji z penéznich prostfedkli poskytovanych RS formou ziétovatelnych mési¢énich zaloh.

3. 7. Finan¢ni prostiredky déti

Kapesné déti je poskytovano 1x mésicn€ z provoznich prostfedkid détského domova, jeho vyse je
dana platnym ptedpisem /NV €. 460/2013 Sb /. Cerpani a Gcel kapesného koordinuje a jeho evidenci
vede skupinovy vychovatel.

Pokud se jednd o sirotky nebo polosirotky, jejich sirotéi dichod je jim ukladdn na ucet vedeny
pod jejich jménem, hotovost je jim pak vydana pti odchodu ze zafizeni jako dilezitd podpora
k jednorazovému prispévku z rozpoétu domova.

Dals$imi penéznimi prostfedky mohou byt penézni dary, ptijmy za praci z praktického vycviku, ptijmy
za prileZitostnou pracovni ¢innost, stipendia, podpory a ptispévky z prostiedki nadaci, spolkd apod.,
nebo jednorazovy penézni piispévek.

Déti mohou mit u sebe k dispozici své kapesné. Po dohodé s vychovateli prislusné RS si déti mohou
své penézni prostredky, zejména kapesné, uschovat v pifiru¢ni pokladné na sluzebné vychovateltl.
Ostatni finan¢ni prostifedky se ukladaji na vkladni knizky (dale jen VK) déti. Ukladanim a vybérem
finan¢nich ¢astek z VK je povéren klicovy vychovatel ditéte. Nezletilé osoby podavaji stni Zadost
k vybéru finanéni ¢astky z VK. Na zakladé posouzeni zadosti pak feditelka, po konzultaci s kliCovym
vychovatelem da k vybéru souhlas, pfipadn¢ zadost zamitne. Zletilé osoby, zistavajici v péci zatizeni,
mohou nakladat se svymi financnimi prostfedky samy.

3. 8. Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpetovano provozem $kolni jidelny (déle jen SJ) zafizeni a spole¢nou piipravou
stravy Vv kuchynikach RS. Do prostor kuchyné SJ maji pfistup pouze osoby s platnym zdravotnim
prikazem. Strava je vydavana v ¢asech stanovenych dennim programem.

Stravovani zahrnuje snidani, svac¢inu, obéd, odpoledni svacinu, vecefi pro déti do 15-ti let (5x denng),
nad 15 let 6 x (druha vecete), vCetné nezaopatiené osoby dle zakona.

Stravovani se fidi prisluSnymi smérnicemi. Strava pro nemocné, urcena lékafem, musi byt dodrZena.
Vareni béhem celého tydne zajistuje kucharka. Veceti pond€li az patek dokoncuje a vydava
skupinovy vychovatel za pomoci déti. Celodenni sobotni a ned€lni stravu a stravu o svatcich zajistuje
vychovatel s détmi.

Pitny rezim: je zajistén béhem celého dne v jednotlivych rodinnych skupinach, déti se mohou
v ptipadé potteby kdykoliv napit. Za dodrzovani pitného rezimu jsou odpovédni vychovatelé ptislusné
RS.

Obédy se podavaji ve SJ. V ramci spoleéné piipravy stravy v RS déti konzumuji stravu piimo v
kuchytikach RS.

Pokud dité odmita stravu, at’ jiz pro nevolnost, popf. z nabozenskych divodd, jako protest nebo
protoze mu nechutna, nelze jej do jidla nutit. Neodebrana strava mize byt uschovana pouze v souladu
s prislusnymi hygienickymi ptedpisy. V téchto piipadech ucini piislusni vychovatelé zapis do Knihy
evidence dne a nasledn¢ informuji zastupce pro DD, ktefi dle zadvaznosti situace (Cetnost odmitani
jidla, psychicky a somaticky stav daného ditéte) informuji pfislusného lékafe - pediatra, zdkonné
zastupce, piipadné jiné osoby odpovédné za vychovu, popf. organ socidlné-pravni ochrany deti.

Vydej doplnkové stravy realizuji vychovatelé do 20. hodiny v kuchynce RS. Ve vyjimecnych

piipadech pozdé&ji (napf. pozdni navrat z vecerni ¢i celodenni akce) 1 pracovnici v socialnich sluzbach
konajici no¢ni sluzbu.
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Piiprava stravy détmi:

Vychovatelé¢ prubézné vedou déti k aktivni ucasti na pfipravé stravy. Spolecna piiprava probiha
pod vedenim vychovateli v kuchyiice RS, a to ze surovin, které ptedaji kuchaiky pfislusnym
vychovateliim (ptfipadné také ze surovin nakoupenych piimo vychovateli s détmi, vzdy vSak v rozsahu
stanoveném zvlaStnim pravnim predpisem). V ramci bézné denni ¢innosti mohou déti, pod dohledem
vychovateld, z rozpoc¢tu RS potizené dalsi suroviny, vyuzivat pribézné k individuélni pfiprave stravy.

3. 9. Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Uték je mimoradnou udalosti, proto vyZaduje specialni pfistup vychovnych pracovniki. Utékem
se rozumi nedovolené opusténi zafizeni ditétem ¢i nendvrat do zafizeni v dohodnutém case.

1) Jeden ze dvojice vychovateld se pokusi po zjisténi nepfitomnosti, vyhledat dité¢ v nejbliz§im

okoli détského domova.

2) V piipad¢ zjisténého utéku sluzbu konajici vychovatel/ka:

3)

4)

5)

6)

= telefonicky kontaktuje dité, ptipadné zakonné zastupce, ¢i dalsi osoby, u kterych by
mohlo dité byt, a zjist'uje diivod, pro ktery se dit€ nevratilo vcas

= pokud se ditéti nedovold, nebo se dit¢ nevrati ani po telefonatu
vychovatelem/vychovatelkou v domluveném &ase, informuje Policii CR na &islo 158;
Policii poskytne identifika¢ni 0daje ditéte, kontakt na néj, popis jeho podoby,
obleceni, které mélo dit€ na sob€, nebo ve kterém by mohlo byt, a rovnéz poskytne
informace o misté¢ pobytu mimo zafizeni, pfipadné dal$i informace na zaklad¢ dotaz
Policie CR

= telefonicky oznami tuto skutecnost zastupci pro DD, ktery ji nasledné nahlési feditelce

= provede zapis o Ut€ku do Knihy ute¢kt a zaeviduje do denni evidence s uvedenim:
+ télesného vzhledu ditéte a predevsim obleCeni, které mélo na sobé /usnadnéni

pti pozdéjsim hlaseni na policii/

+ presného Casu uteku
+ piijatych opatfeni /hledani ditéte vychovatelem nebo ve spolupraci s détmi apod./

V pripadé, Ze nebude dité zadrZeno do jedné hodiny, popf. v dohodnutém case, je
vychovatel povinen:

= vypsat protokol o utéku

» telefonicky se domluvit s Policii CR na vyslechu

V piipadé, Ze se dité nevrati ze Skoly po oveéfeném konci vyuCovani, a to nejpozdéji
do 17. hodin (Zaci ZS) nebo do 18. hodiny (Zaci SS), jsou pedagogiéti pracovnici konajici
ptfimou vychovnou praci (vychovatelé, popt. asistenti pedagoga) povinni ihned prosetfit
vSechny okolnosti nenavratu, poté je postupovano jako v ptipadé atéku.

V piipadé¢ nendvratu ditéte z nav§tévy zakonnych zastupcii ¢i jinych osob proveri
pedagogicky pracovnik diivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou, je
nutno informovat téz feditele zafizeni, organ socialn&-pravni ochrany déti a Policii CR
ptislusné podle mista trvalého bydlisté zakonnych zastupci nebo jinych osob.

V pripadé, Ze dojde k navraceni ditéte z utéku, je sluzbu konajici vychovatel povinen:
= provést odhlageni utéku ditéte na Policii CR s provedenim zapisu do Knihy denni
evidence, s uvedenim sluzebniho ¢isla policisty, jemuz bylo odhlaSeni sd€leno
= provést potiebna hygienicka a protiepidemickd opatfeni a =zajistit bezodkladnou
zdravotni péci, vyZaduje-li to jeho zdravotni stav
» vybavit dité ¢istym oSacenim a zatadit zpét do RS

Ihned po navratu ditéte, nejpozdéji nasledujici pracovni den oznami tuto skute¢nost
sluzbukonajici vychovatel:

treditelce zatizeni

organu socialné-pravni ochrany déti pfislusnému podle mista trvalého pobytu ditéte
zakonnym zastupctim a jinym osobam odpovédnym za vychovu

pfislusnému soudu
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V piipadé zadrzeni ditéte Policii CR, je dit&¢ pfedano nejbliz§imu zachytnému pracovisti, tj.
prislusnému diagnostickému tstavu. Odtud je dité prevzato zpét do péée DD a ZS, a to za doprovodu
uréené¢ho pracovnika (zpravidla vychovatele pfislusné, pfi jehoz sluzbé doslo kut€ku, a to
po predchozim schvaleni cesty feditelkou zafizeni.).

DD a ZS neni mistem zachytu pro déti na Gtéku z jinych zafizeni; vychovatelé &i pracovnici
v socialnich sluzbach nejsou opravnéni takové dit€ pfevzit do péce zafizeni (v pifipad¢ osloveni
o prevzeti takového ditéte napt. Policii CR, o tom ucini zapis do Knihy denni evidence).

Ve spolupraci s feditelkou se pedagog, pii jehoz sluzbé doslo k utéku, podili na monitorovani stavu

vySetfovani, spolupracuje s policii a dalSimi slozkami statni spravy.

3.10. Postup Vv pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v zarizeni

Reditelka zafizeni miize povolit podminény pobyt ditéte s nafizenou Gstavni vychovou
po ukonceni povinné §kolni dochdzky v rodiné€ za pfedem uréenych podminek:

» souhlas pracovnika OSPOD, ktery ma dité na starosti

» sepsani smlouvy se zakonnymi zastupci o podminkach pobytu mimo zatizeni

» podminky kontroly ditéte ze strany DD a OSPOD
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4. Prava a povinnosti déti a nezaopatienych osob, osob odpovédnych
za vychovu a pracovniki zarizeni

4. 1. Déti s narizenou ustavni vvchovou a nezaopatiené osoby maji dle § 20 zakona

W

C.

109/2002 Sb., o vvkonu ustavni vvchovy, maji pravo

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
k)

p)

q)

na zajisténi plného piimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenct

na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly
jejiho obsahu

Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v ramci oOpatfeni ve vychové, stanovenych
z. ¢.109/2002 Sb. v platném znéni (bod 5.1.)

obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organtim, organtim tUzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat

vyjadtit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
Musi byt vénovana patiicnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské §kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptritomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odméinovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence,
telefonickych hovord a osobnich navstév

prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n), pokud nedoslo k zadkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové
stanovenych z. ¢. 383/2005 Sb.

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatieni
ve vychové stanovenych z. ¢. 383/2005 Sb.

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spole¢nosti

dale na:

na uzivani komunika¢nich technologii v dobé osobniho volna stanoveného timto vnitinim
fadem; omezeni moznosti uzivani komunikac¢nich technologii (zejména mobilnich telefont,
internetu a socialnich siti) se vztahuje na dobu vyucovani, pfipravy na vyucovani, stravovani,
fizenych vychovné vzdélavacich ¢innosti a dobu no¢niho klidu
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4. 2. Povinnosti déti s narizenou ustavni vychovou dle § 20 ziakona 109/2002 Sb.
o vykonu ustavni vvchovy

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich v&cech udrzovat
potadek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni,

b) dodrZzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,

c) hradit ze svych piijmt naklady spojené s piepravou do zafizeni, které neopravnéné opustilo
nebo se do né¢j nevratilo podle zdkona ¢. 383/2005 Sb.

d) poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech podle zakona ¢. 383/2005 Sb.

e) predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost; doba
uschovy téchto predméti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

f) podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité¢ povinno strpét, aby mu lékat
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim
pro jeho zdravi

g) dité je povinno plnit ustanoveni vnitiniho fadu

h) dité chodi v détském domové i mimo né&j fadné upraveno

4. 3. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vvchovu (§ 26, z. & 109/2002 Sb.)

4. 3. 1. Zakonni zastupci a jiné osoby odpovédné za vvchovu maji pravo:

a) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

b) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

C) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni dle z. ¢. 109/2002
§ 23 odst. 1 pism. a), b)

Ziakonni zastupci maji dale pravo:
d) na periodické informace o ditéti, mimofadné na zakladé své zadosti
e) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni
f) na piistup k veskeré pisemné dokumentaci ditéte. Osoba odpovédna za vychovu ditéte musi
0 pristup k dokumentaci pozadat feditelku zafizeni.

4. 3. 2. Povinnosti osob odpovédnych za vychovu vudi zarizeni

a) hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem

b) pfi predani ditéte do détského domova predat i dokumentaci tykajici se ditéte dle domluvy
s vedenim zafizeni (§5 odst. 5 zdkona ¢. 109/2002 Sb.) (pravomocné rozhodnuti nebo
piedbézné opatieni soudu, osobni list, rodny list, obéansky prikaz nebo v piipadé cizincu
cestovni pas, jakoz i posledni §kolni vysvéd¢eni nebo vypis z katalogového listu s vyzna¢enim
roku Skolni dochazky. Daéle priikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a Iékatsky posudek
o zdravotni zptsobilosti k umisténi ditéte, pisemné vyjadieni Iékafe o aktudlnim zdravotnim
stavu ditéte. Neni-li mozno ze zavaznych divodi pfi piijeti ditéte na zaklad¢é predbézného
opatfeni predlozit nékteré z vysSe uvedenych dokladi, s vyjimkou rozhodnuti o pfedbézném
Opatfeni a pisemného vyjadfeni lékafe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte, zajisti organ
socialné-pravni ochrany déti jejich predlozeni bez zbyte¢ného odkladu dodateéné

c) zajistit doprovod ditéte mladsiho patnacti let pii cestich mimo détsky domov, piipadné
pozadat v této véci o jiny postup, a to vzdy pisemné

d) seznamit se s vnitinim fadem détského domova a dodrZovat jeho ustanoveni

Zakonni zistupci déti umistovanych do DD a ZS na zikladé soudu, maji dale povinnost:
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e) oznamit détskému domovu ihned podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho vychovy a zdravi

f) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

4. 4. Podminky zachizeni déti s majetkem pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost
zarizeni
K veskerému majetku zfizovatele, ktery je zafizeni pfedan k hospodateni, a se kterymi pribézné
prichazeji do styku, jsou déti a nezaopatfené osoby povinny zejména:

1. chovat se Setrne,

2. chranit jej pred poskozenim, zni¢enim nebo ztratou,

3. uzivat jej pouze k danému ucelu,

4. dodrzovat kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi

vécmi, neposkozovat cizi majetek, v prostorach zafizeni udrzovat poradek a Cistotu
5. déti si nepiijcuji a neprodavaji oSaceni a osobni véci, svévolné je nenici

4. 5. Smluvni pobyt zletilvch nezaopatienych osob v zarizeni dle § 24 odst. 4 zakona ¢
109/2002 Sb.

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6 s nezaopatienou
osobou, pripravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti.

Nezaopatiena osoba (po pfedchozi informaci, Ze ma tuto moznost) mize V zafizeni setrvat
i po dovrseni osmnactého roku svého véku:

a) pokud ji soud prodlouzi tstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jesté pied dosazeni zletilosti pozada, a to za podminek sjednanych ve smlouvé
mezi nim jako zletilou nezaopatienou osobou, ktera se po ukonceni vykonu tstavni vychovy
pfipravuje na budouci povolani, a zafizenim; setrvat takto v zafizeni maximalné¢ do véku
26 let,

€) pokud o to pozada nejpozdéji do 1 roku po ukonéeni tstavni vychovy a nasledném odchodu
Z péce zarizeni.

Setrva-li nezaopatifena osoba V zafizeni, vztahuji se na ni pfislusnd ustanoveni o pravech
a povinnostech déti s nafizenou ustavni vychovu dle ptislusného piedpisu (§ 20 odst. 5 zakona
¢. 109/2002, v platném znéni). Prava a povinnosti jsou rovnéz specifikovana v rdmci ,,Smlouvy
o prodlouzeni pobytu zletilé nezaopatiené osoby po ukonceni vykonu ustavni vychovy do ukonéeni

ptipravy na povolani®, a to takto:

1. nezaopatfend osoba ma vechny prava zletilého ob&ana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni
muze zejména:
a) zrusit smlouvu o setrvani v péci zafizeni,
b) organizovat veskery svijj volny cas.
C) se souhlasem pedagogického pracovnika se vratit pozdéji do zafizeni, pokud to
nenarusuje nocni klid v zafizeni

2. nezaopatiena osoba ma na zakladé ptislusnych ustanoveni ,.Smlouvy” v souladu
S ustanovenim § 20 odst. 2 pism. a) az a) zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni rovnéz
zejména povinnosti:

a) dodrzovat ve vSech prostorach zatizen zékaz koufeni, pozivani alkoholickych napoja
a aplikace drog vcéetné marihuany, zdkaz vnaseni téchto latek nebo ptichodu
do zafizeni pod jejim vlivem; na vyzvu feditelky nebo jeji zastupkyné se podrobit
vySetieni, zda neni ovlivnéna alkoholem ¢i jinou navykovou latkou,

b) i nadéle ve stanoveny ¢ast odebirat v zafizeni dohodnutou stravu, pokud neni jeji
odbér pfedem odhlasen,

c) dodrzovat zékaz prokazatelnych projevil a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého
chovani a vSech forem agresivity viici jinym détem i zaméstnancim,
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d) dodrzovat zékaz umysIného sebeposkozovani a poskozovani majetku zafizeni, véetné
jeho zniceni nebo zcizeni, a nevnaset do zafizeni pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi
a bezpecnost svou i jinych osob,

e) i nadale udrzovat potadek v osobnich vécech a ve spole¢nych prostotach zafizeni
a podilet se na jejich uklidu,

f) oznamovat odchody a pifichody v¢etné mista pii pobytu mimo zatizeni del$im nez
jeden den; pobyt mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svatcich a prazdninach)
oznamovat prostiednictvim vychovatelt feditelce a odhlaSeni z odbéru stravy vedouci
Skolni jidelny nejpozd¢ji do stiedy do 12 hodiny,

g) Vystupovat a jednat na vetejnosti tak, aby neposkozoval/a dobré jméno zatizeni,

h) fadné vykonavat piipravu na budouci povolani.

i) jednou za Skolni rok dokladat, ze se soustavné pfipravuji na povolani ve smyslu § 12
az 15 zékona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote ve znéni pozd€jsich piedpist

J) oznamit bezodkladné zafizeni veskeré zmény tykajici se jejich piipravy na budouci
povolani, zejména vcetné skutecnosti, ze ukonci pfipravu na budouci povolani

k) dodrzovat dalsi ustanoveni ukotvené ve Smlouvé o prodlouzeném pobytu v zatizeni

4. 6. Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZznosti a navrhu reditelce .,
pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dal§im osobam a organum

Déti, zaméstnanci, popf. jiné osoby mohou podavat zadosti, stiznosti a navrhy. Zadosti, stiznosti
a navrhy mohou byt podany jak pisemné (na adresu zafizeni, popf. e-mailovy kontakt), tak tstné.

Z podani by mélo vyplyvat:
a) komu je uréeno
b) co je pfedmétem podani
€) vyliceni skuteénosti (divod podani)
d) pro moznost odpovédi (zejména u pisemnych podani) je vhodné uvést jméno osoby, ktera
podani ¢ini a kontakt na ni, v¢etné¢ doruc¢ovaci adresy, aby bylo mozné ji podat odpovéd’).

Stiznosti na jednotlivé pracovniky pfijima a vyfizuje feditelka DD a ZS, v dobg jeji nepfitomnosti jeji
zastupkyné.

Stiznosti na feditelku DD a ZS piijima ziizovatel DD a Z$, tj. Zlinsky kraj.

Déti mohou vyjadfovat své zadosti, stiznosti a navrhy zejména svému skupinovému vychovateli,
popt. zastupci pro DD kdykoliv. V pfipadé, Ze dit€ ¢i nezaopatiend osoba chce podat zadost, stiznost
¢i navrh jinym statnim organim, organiim tUzemni samospravy ¢i pravnickym nebo fyzickym osobam,
které jsou povéfeny vykonem socialn&-pravni ochrany déti, jsou pracovnici DD a ZS povinni poskytnout
nezbytnou soucinnost. Zejména pomoci v piipadé potieby se sepsanim podani, poskytnout kontaktni
udaje a podani bez kontroly jejich obsahu odeslat nejpozdéji v nasledujici pracovni den po jejich
obdrzeni. Takovato podani DD a ZS eviduje v knize Evidence Zidosti, stiznosti a navrhii déti
a nezaopatfenych osob, kterd je ulozena u zastupce pro DD.

K dispozici maji déti i schranku dveéry.

4.7. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku a pracovniku Vv socialnich sluzbach
DD a ZS v souvislosti s plnénim povinnosti dle zakona ¢. 109/2002 Sb., o ustavni vvchové

4.7.1. Prava a povinnosti Feditelky v zajmu uspéSné vvchovy déti dle §§ 23 a 24 zakona ¢.
109/2002 Sb., o ustavni vychové

19



Reditelka DD a Z8 ma pravo:

povolit ¢i zrusit ditéti pobyt mimo zafizeni nebo pfechodné ubytovani mimo zafizeni
Vv souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim nebo zamitnout podanou zadost o né
povolit détem star§Sim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani
bez dozoru

zakazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zatfizeni

v ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptizniveé pisobilo na vychovu déti

byt pfitomna pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je diivodné podezieni,
ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi
¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni

prevzit od ditéte do docasné tschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v tomto VR a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi & bezpeénost déti;
pisemny zapis o pievzeti ovéfeny feditelem, dal§im odbornym pracovnikem zatizeni a ditétem
je zalozen do osobni dokumentace ditéte

schvalovat opatieni ve vychoveé navrzena prislusnym pedagogickym pracovnikem

zastoupit dit¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti,
nebo nejevi o dité skuteény zajem, je opravnéna zastoupit dit€ i ve vécech zasadni dileZitosti,
vyzaduje-li to zajem ditéte

zadat dité o poskytnuti dokladt o jeho pfijmech

natidit vysetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

pozadat prislusny orgén socidlné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v roding ditéte,
které bylo umisténo do DD a ZS, a je-li tomuto ditéti zprostiedkovavana péstounské péée nebo
osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostiedkovani

na zéakladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené ptislusnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni

pozadat v odlvodnénych piipadech specializované zdravotnické pracovist€é o urceni
skute¢ného veku cizinci, a to na naklady zatizeni

rozhodovat o thrad¢ nakladd na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte
rozhodovat o vysi ptispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam
v zatizenich

Reditelka DD a ZS je povinna dle § 24 zikona &. 109/2002 Sb., o istavni vychové:

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

ptredat dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péce budouciho osvojitele
nebo péstouna

dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni tstavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
nafizeni

podat po piedchozim projednani s piislusSnym organem socidlné-pravni ochrany déti
piislusnému soudu podnét k prodlouzeni Ustavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

podavat informace o ditéti zakonnym zastupctiim nebo organtim socialné-pravni ochrany déti
na jejich zadost

projednat predem opatieni zasadni dilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socialné- pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat
o provedeném opatfeni

informovat v zajmu zaruCeni ndvaznosti péCe prislusny obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti 0 nadchéazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 meésicl
pted propusténim ditéte

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z diivodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem

propustit dit¢ mladsi 15 let k pobytu mimo zafizeni nebo piechodnému ubytovani mimo
zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemn¢ o jiny postup

zajist'ovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy

vydat vnitini fad zafizeni

oznamit bezodkladné piislusnému diagnostickému tUstavu zmény v poctech déti

predat dité mladsi 18 let po ukonéeni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
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nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad¢é dochézi k propusteni ditéte,
nedoslo-li k predani ditéte diive; soucasné t€émto osobam piedat véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte

informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat Zzadost o uzavieni smlouvy
0 prodlouzeném pobytu v zafizeni a tuto smlouvu s nim uzavfit

zamitnout zadost o poskytovani plného pfimého zaopatteni

rozhodnout o umisténi, pfemisténi ditéte

oznamit Gték ditéte Policii CR bezodkladné po jeho zjisténi

ukoncit pobyt ditéte v zafizeni

4.7.2. Prava a povinnosti zastupkyné reditelky

Pro Skolu:
[J vede, fidi a kontroluje praci ucitell a asistentti pedagoga

Pro DD

[ zastupuje feditelku zafizeni v dobé jeji nepfitomnosti v plném rozsahu vyse uvedenych prav
a povinnosti

[0 vede, fidi a kontroluje praci vychovatelt a pracovniki v socialnich sluzbach

[J kontroluje a hodnoti Program rozvoje osobnosti déti

[0 ma pravo neumoznit, prerusit nebo ukoncit navstévu, pokud osoba ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost déti nebo se osoba jevi, Ze je pod vlivem navykovych latek

] ma pravo vyzvat osobu v aredlu DD a ZS, aby se v odiivodnénych piipadech podrobila testu
na alkohol ¢i jinou omamnou latku

[ jedna se zdkonnymi zastupci a jinymi osobami odpovédnymi za vychovu, pfip. jinymi osobami
osobng, pisemné Ci telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 8 do 12 hodin, pokud nebylo
vzajemné¢ dohodnuto jinak

[J ptebird, eviduje a zaklada pisemné zadosti zakonnych zastupct a jinych osob odpovédnych
za vychovu o prevzeti déti do jejich kratkodobé péce; informuje je o vysledku podané Zzadosti;
zajistuje prevzeti ditéte a jejich navrat zpét do zatizeni

[1 podava zakonnym zastupctim a jinym osobam odpovédnym za vychovu na zaklad¢ jejich zadosti
informace o pfislusném ditéti

[J jedna s rodici o ptispévku na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v zafizeni
v souladu s vydanym rozhodnutim

[0 predava zdkonnym zastupctim €i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti pfislusnou dokumentaci
nezletilého ditéte pti ukonceni jeho pobytu v zafizeni

[ zajiStuje poradenstvi pii dosazeni zletilosti ditéte a odchodu do samostatného zivota

[l poskytuje poradenskou pomoc souvisejici s osvojenim ditéte nebo svéfenim ditéte do pestounské
péce

[0 zpracovava pisemné podklady pro jiné odborniky, spravni orgény, soudy, nestatni organizace
a jiné instituce a v zajmu d¢ti se ucastni potfebnych jednani a zpracovava pottebné dokumenty

] provéfuje stav vzdélavani déti DD a ZS ve $kolach

[0 administrativné zajiStuje pfijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zatizeni

[0 zajistuje veskerou agendu déti tykajici se socidlni oblasti, doplituje spisy déti a odpovida
za kompletni vedeni dokumentace

[J stanovuje a eviduje vysi a platby vyzivného, pfipadné zajist'uje jeho vymahani

[J stara se o vkladni knizky déti

[J zastupuje déti, pokud nejsou schopny pro svij neptiznivy zdravotni stav, nizky vék apod.

v ow W

samostatné fesit nepfiznivou socialni situaci

SN

. 7. 3. Prava a povinnosti vychovatele/ky

[J zabezpecuje vSestrannou vychovu déti RS s diirazem na rozvoj kladnych moralnich vlastnosti,
navykt, mezilidskych vztahti a samostatnosti

pfijima dité¢ do RS

[0 jedna se zakonnymi zastupci a jinymi osobami odpovédnymi za vychovu, pfip. jinymi osobami
[0 osobng, pisemné i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 11 do 21 hodin, o sobotach,

O
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nede¢lich, ve svatky a o prazdninach od 9 do 21 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak

[J zprostfedkovavaji bézny styk zakonnych zastupct, jinych osob odpovédnych za vychovu, piip.
jinych osob s détmi

[0 podava zakonnym zastupclim a jinym osobam odpovédnym za vychovu na zaklad¢ jejich zadosti
informace o pfislusném ditéti

[0 predava zakonnym zastupctim a jinym osobam odpovédnym za vychovu déti do jejich kratkodobé
péce a prebird je v dobé jejich navratu zpét do zatizeni; ptfitom postupuje dle pravidel
stanovenych timto VR

[0  poskytuje zakonnym zastupclim a jinym osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost

ve vécech vychovné péce o dite

predava dit¢ osobam uvedenym v rozhodnuti pti ukonceni jeho pobytu v zatizeni véetng jeho

osobnich véci

sestavuje tydenni plan RS

sestavuje Program rozvoje osobnosti déti, pritbézné jej doplituje a provadi hodnoceni

povoluje détem navstévy, samostatné vychazky

ma pravo neumoznit, pferusit nebo ukoncit navstévu, pokud osoba ohrozuje zdravi nebo

bezpecnost déti nebo se osoba jevi, Ze je pod vlivem navykovych latek

ma pravo vyzvat osobu, aby se v odivodnénych piipadech podrobila testu na alkohol ¢i jinou

omamnou latku

navrhuje détem vysi kapesného v ramci limiti stanovenych timto VR

vede evidenci kapesného déti, evidenci poskytnutych finan¢nich ptispévkl na koupi osobnich dard

vede evidenci obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti

uchovava doklady déti a vydava doklady ditéti, v piipadé, ze dit€ opousti zatizeni,

muze byt pfitomen otevieni zasilky, u které je divodné podezieni, Ze ma z vychovného hlediska

zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost déti; o této skute¢nosti vychovatel/ka

provadi zapis

[0 vede denni hodnoceni déti

[J jedna se skolou ohledné béznych $kolnich zalezitosti déti

[0 vydava léky a zdravotnicky materidl z 1ékarnicky, provadi o tom zapis

| (O |

0 0 A |

4.7.4. Prava a povinnosti pracovniki v socidlnich sluZzbach
[0 ma pravo vyzvat osobu, aby se v odiivodnénych ptipadech podrobila testu na alkohol ¢i jinou
omamnou latku

5. Uhrada nakladi na péci o déti v za¥izeni (§ 27 — 30, z. &. 109/2002 Sb.)

5. 1. Vydani rozhodnuti, zpisob odvolani a uhrada péce poskyvtované détem v zarizeni

podle § 27

a) Vydani rozhodnuti — rozhodnuti o vysi thrady na péci o déti v zafizeni vydava feditel zafizeni
na zakladé § 27 — 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., s prihlédnutim k ostatnim pravnim ptredpisim.
Osoby odpovédné za vychovu se mohou proti tomuto rozhodnuti odvolat.

b) Zpisob odvolani — pfi odvolani proti tomuto rozhodnuti musi byt postupovano v souladu
se Spravnim fadem — zakon ¢. 500/2004/ Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist

5. 2. Uhrada péée poskytované détem v zafizeni podle § 27 bod 2:

Vyse piispévku na tthradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam ve Skolskych zatizenich
pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ¢ini za kalendaini mésic:

a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku

b) 1503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku

c) 1742 K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopati‘enou osobu.

Ptispévek na uhradu péce dle natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. — podléha odstavci 1 az 8 § 27, odstavci
1 az 2 §28, odstavci 1 az 4§ 29, odstavci 1 az 6 §30 zakona ¢. 109/2002 Sb.
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5. 3. Uhrada péée v DD a ZS

v

Dle § 27 - 30 zakona €. 109/2002 Sb., o Gstavni vychové jsou rodice povinni hradit prispévek
na thradu péce (dale jen pfispevek) poskytované détem a nezaopatfenym osobam v DD a ZS. Jestlize
dit¢ nebo nezaopatfena osoba md vlastni pravidelné pifijmy, podili se na hrazeni piispévku.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte a nezaopatfené osoby, které nema jiny piijem, se na thradu piispévku
pouzije nejvyse 10%. Z jiného piijmu ditéte ¢i nezaopatiené osoby, se k thradé ptispévku pouzije cast
ptijmu prevysujicich 50% vyse prispévku, platné pro piislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse
ptispévku. Rozdil mezi ¢astkou ur¢enou pro uhradu prispévku z jiného piijmu déti a nezaopatienych
osob prispévkem hradi rodice.

V piipadé, e se DD a ZS piidavek na dité nevyplaci, zvysuje se piispévek o 30%. Vyse piispévku
na thradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, Cini za kalendarni mésic 10% z vyse rodi¢ovského
ptispévku. Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vysSe piispévku stanovi podle dnti. Denni uhrada nakladii
gini  jednu  tiicetinu  vySe piispévku za  kalenddini mésic. Céstka  piispévku
se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem. Rodi¢i, ktery vSak dolozi, Ze je on nebo osoba
s nim spolecné posuzovana piijjemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci
v hmotné nouzi, se prispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni ptrispévku by jeho piijem
nebo pfijem s nim spoleéné posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle
zakona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladt na bydleni podle zakona o
statni socialni podpofe, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal zachovan;
pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se. Rodice jsou povinni vzdy po
uplynuti 12 mésici od posledniho dolozeni vySe uvedenych skuteCnosti prokazovat, Ze spliuji
podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku, a dale bezodkladn¢ oznamovat kazdé zmény v
pfijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé¢ nesplnéni téchto povinnosti se
ptispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lhita pro prokazani
splnéni podminek, nebo i zpétn¢ od doby, kdy doslo ke zméné v piijmech. Vysi pfispévku a podil
rodi¢ti na jeho uhradé v jednotlivych piipadech stanovi feditelka DD a ZS Rozhodnutim.

Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice. Prispévek
nalezi DD a ZS od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni. Za dobu, po kterou je dité se souhlasem
zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sobé jdouci
dny, snizuje se prispévek za kalendaini mésic o prislusny pocet dennich castek vcetné Castky za den,
v némz zapo¢ne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dob¢€ po 15 hodiné. Za dobu,
po kterou je dité na utéku ze zatizeni, snizuje se vySe piispévku o 50% za kazdy cely den. Ptispévek se
nehradi za dobu, po kterou je dit€¢ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Zatizeni
provede vyuUétovani preplatkii a nedoplatkd do patnactého dne mésice nasledujiciho po provedeni
uhrady prispévku. Vysledky vyactovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami zafizeni osobé, ktera
prispévek hradi.

6. Pravidla pro hodnoceni a opati‘eni ve vychové

6. 1. Systém hodnoceni a opatreni ve vvchové

6.1. 1. Denni hodnoceni

Denni hodnoceni chovani déti v ramci RS pod vedenim vychovatele probiha priubézné, individualné,
pokud mozno ihned po vzniku konfliktni situace. Stejné tak chvaleno je dité¢ dle aktualni situace.
Hodnoceni déti je ptizptisobeno adekvatné jejich mentalni urovni a véku. Kazdé z déti ma moznost
svobodné se vyjadiit k hodnoceni a dle svych schopnosti a véku, hodnotit sebe sama.

Kritéria denniho hodnoceni chovani déti:
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respektovani VR

dodrzovani zasad hygieny

uklid osobnich véci a pokoje

slusné jednani a vystupovani k ostatnim détem a dospélym
aktivita pfi pracovnich a jinych ¢innostech

respektovani pokynil vychovateltl a jinych zamé&stnanci DD a ZS
aktivni pfistup k pfipraveé na vyucovani

zapojeni se do Cinnosti, které jsou v planu dne

dodrZovani no¢niho klidu

vyjimecna aktivita v prubéhu dne nad ramec béznych povinnosti

N I

Pochvala je udélovana za vySe uvedena kritéria, jejiz vycet je pouze orientacni, a méla by déti
motivovat k dosahovani lepsich vysledk.

V ptipad€ méné zavaznych prestupki je ditéti vysloveno napomenuti za nevhodné chovani, které
nevede k opatfeni ve vychove.

6. 1. 2. Tvdenni hodnoceni

Tydenni hodnoceni RS probihd nepravidelné, dle potieb a momentalni situace. Hodnoceni vede
zéstupce pro DD za ucasti déti RS, skupinového vychovatele, popt. daldich pracovniki DD a ZS.
Hodnoceni je obecné a stru¢né, jeho cilem je uzaviit hodnoceni jednotlivych dnt v uplynulém tydnu,
vyhodnotit ¢innosti RS, analyzovat aktualni problémy a nabidnout feSeni.

6. 2. Opatieni ve vvchové

Vsichni pedagog. pracovnici détského domova pouzivaji odmén a opatfeni ve vychové vzdy
po dobrém uvazeni a po objektivnim a spravedlivém posouzeni vSech pficin a disledkl pozitivnich

i negativnich projevi déti. Odmény i opatieni ve vychove se ud€luji jednotlivym détem s pfihlédnutim
na vek ditéte. Prava a povinnosti v détském domové musi byt zajistovana zpusobem slucitelnym
s lidskou dustojnosti ditéte

Zakon ¢. 109/2002 Sb., o Gstavni vychove stanovi opatieni ve vychové, ktera mohou byt ulozena ditéti
umisténému v DD a ZS, které je s nimi pfi pfijeti vzdy seznameno. Pfijata opatfeni ve vychove jsou
zaznamenavana do osobniho spisu ditéte, vedeném zastupcem pro DD.

Za prikladné usili a vysledky pii pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miZe byt ditéti:
a) prominuto opatfeni ve vychové, které bylo uloZeno za prokazané poruSeni povinnosti
vymezenych VR,
b) udélena vécna nebo finan¢ni odména,
C) zvySeno kapesné,
d) povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimotadna navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych VR miiZe byt ditéti:

a) odnata vyhoda uvedena v pfedchozich bodech

b) sniZeno kapesné,

C) omezeno & zakazano traveni volného ¢asu mimo DD a ZS (samostatna vychazka)

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) zakadzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zameéstnancti organti socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnu
v obdobi nasledujicich 3 mésica.

Tato opatieni lze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice. Opatieni ve vychové
respektuje zasady zakonitosti, predvidatelnosti, individualizace a pfimétenosti.
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7. Pravidla pro odménovani déti

7.1. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc:

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni v DD a Z S, nalezi
kapesné. Za obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichz je dite¢ v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu meésicni vySe kapesného a jeho wvyse
se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru. Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité
na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody nebo v péci
zakonnych zastupci €i jinych osob odpovédnych za vychovu.

Kapesné déti je vyplaceno z provozni zalohy DD a ZS, a to vzdy nejpozdégji 5. den v kalendainim
mesici. Vysi kapesného pro jednotlivé déti navrhuji vychovatelé na zékladé poctu dnti, které dité
stravilo v mésici v DD a ZS, véku ditéte a skuteénosti, které ovliviiuji udéleni opatieni ve vychové
(viz bod 5.2 tohoto VR). Kapesné piebiraji vychovatelé pro déti ve své RS od pracovnice povéiené
vedenim pokladny. Podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi Castek pfiznanych jednotlivym
détem. Vychovatelé poté kapesné predavaji détem oproti podpisu na vyse uvedeném dokladu.

Déti mohou ulozit svou hotovost z bezpe¢nostnich diivodd v ptfiruéni podkladné RS. Vychovatelé
o téchto uloZenych castkach vedou evidenci, ktera obsahuje: jméno ditéte, datum uloZeni, datum
vybéru, ucel vyberu, zistatek, vysi ¢astky vybrané, podpis vychovatele, podpis ditéte. Pii propusténi
ditéte z DD a ZS jsou vychovatelé povinni tuto evidenci kapesného odevzdat zastupci pro DD.

Vypléaceni kapesného dle natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. — podléhé odstavci 1 az 5 § 31 z. €. 109/2002
Sh.

Vyse kapesného ¢ini za kalendai'ni mésic:
a) min 40 K¢ max. 60 K¢ mesiéné 50 K¢, jde-li o dité do 6 let veéku,
b) min 120 K¢ max. 180 KE mésicné 150 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) min 200 K¢ max. 300 KE  mesicné 250 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) min 300 K&  max. 450 KE mésiéné 380 K¢, jde-li o dit€ od 15 let véku

nebo nezaopatienou osobu.

Pokud dit€ dovrsi v mésici veék zakladajici narok na vyplatu vyssi ¢astky, nalezi mu tato od prvniho
dne v mésici.

Kritéria pro pfiznani maximalni ¢astky:
Pfiznani maximalni ¢astky kapesného je vazano na plnéni povinnosti uvedenych v zakoné ¢. 109/2002
Sh., § 20 odstavec 2.

Poskytovani kapesného:
Stanovena mési¢ni ¢astka kapesného miiZe byt sniZena, pokud dit€¢ zejména opakované a umysIné:
+ neplni fadné povinnosti studenta ¢i zaka dané Skoly
+ odmité plnit pokyny a tkoly opravnéné mu zadané
nedodrzuje pravidla osobni hygieny a potadku v osobnich vécech
1ze, podvadi, porusuje zasady slusného chovani
jedna slovné ¢i fyzicky agresivng vici jingym détem ¢i zaméstnanciim
zneuzivani navykovych latek v¢etné alkoholu a koufeni, a to nejen v zafizeni
vydirani, Sikanovani, fyzickou agresi ¢i jiné védomé aktivity s nasledkem ublizeni na zdravi
sebeposkozovani
kraddeze, umyslné poSkozeni ¢i niceni majetku zafizeni, ptipadné prestupkové i trestné
¢innosti
uteku
podvodu
+ opakovanych pozdnich navratii ze samostatné vychazky, ¢i pobytu mimo zafizeni

LA S U R S

4

4

Stanovena mesicni ¢astka muZe byt zvySena za piikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo
za prikladny ¢in, zejména za:
+ aktivni pfistup ke studiu, vyborny §kolni prospéch, pochvalu nebo jiné ocenéni udélené
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Skolou
+ aktivni pristup k rozvoji vlastni samostatnosti a sebeobsluhy (dovednosti, vzdélavani apod.)
+ aktivni spolupraci s vychovateli pti zabezpeCeni potieb rodinné skupiny (pfiprava stravy,
domaci prace)
+ aktivni spoluprace pii zabezpeceni péce o mladsi déti
+ aktivni realizace nékteré¢ z forem z4jmové Cinnosti, reprezentace zafizeni na vefejnosti

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle po¢tu dntl, v nichz je dité v péci zafizeni. Denni

vyse kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Vypoctena celkova Castka se zaokrouhli
na desetikoruny smérem nahoru.

7. 2. Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pifimé zaopatfeni, poskytuje zafizeni osobni dary, pfipadné penézity
ptispévek k narozeninam, jmenindm, Vanoctm, piip. k ispé$nému ukonceni studia. Osobni dary jsou
ptednostné poskytovany formou vécného daru, vyjimecné formou penézniho pfispévku (napf. jako
¢ast kupni ceny za véc, kterou si dit¢ vybralo samo). O poskytovanych ¢astkach vedou vychovatelé
evidenci.

Osobni dary se poskytuji détem podle v&ku, vychovnych hledisek stanovenych VR a délky pobytu
ditéte zatizeni v prub&hu kalendainiho roku. Konkrétni ¢astku na nakup osobniho daru nebo vysi
penézniho ptispévku stanovi vychovatelé RS po vzajemné dohodé v zavislosti na celkovém chovani,
spolupraci a ptistupu ditéte k plnéni povinnosti v obdobi ptfedchazejicim piilezitosti, pti které ma dite
obdrzet osobni dar.

Hodnota osobniho daru K narozeninam, K jinym obvyklym pfrileZitostem a Kk uspéSnému
ukon¢eni studia ¢ini nejvySe:

a) 1 740,- K¢, jde-li o dité do 6 let veéku,
b) 2 140,- K¢, jde-li o dit€ od 6 do 15 let véku,
C) 2 450,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Osobni dary a vécna pomoc dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. — podléha odstavei 1 azZ 3 §32 a §33
z. ¢. 109/2002 Sh.

Doporucené penézni ¢astky pro jednotlivé prilezitosti a vékové kategorie:

do 6 let 6 — 15 let 15 — 26 let
Jmeniny 150 150 150
Narozeniny 500 600 600
Vanoce 700 700 700
Reprezentace, - - 1000
Studijni vysledky
Celkem 1350 1450 2 450

Vécnd pomoc nebo jednorazovy finanéni prispévek

Ditéti, které dosahne zletilosti, pfipadné 19 let (byla-li mu prodlouZzena tustavni vychova), pokud
Vv zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani, se podle jeho skute¢né potieby
v dob& propousténi a podle hledisek stanovenych VR, poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy
penézity piispévek.

Pomoc lze poskytovat détem ve formé vécné pomoci (tj. materidlni vybavy) nebo jednordzového
penézitého prispévku. Pi uréeni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potiebami ditéte.

Hodnota vécné pomoci nebo penéZitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve $kolském
zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z diivodt uvedenych v § 24 odst. 5 pism.
b) a c) z. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatfizenich
a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a 0 zméné dalsich zakont, ve znéni pozdé&jSich
piedpist, ¢ini nejvyse 25 000 K¢. (Natizeni vlady 460/2013 o stanoveni ¢astky piispévku na uhradu
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péce, castky kapesného, hodnoty osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého piispévku
ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon tstavni vychovy nebo ochranné vychovy, ze dne 4. prosince
2013).

Hodnota vécné pomoci (tj. materialni vybavy) nebo jednorazového penézitého piispévku:
+ minimalni vySe hodnoty poskytovanid zafizenim vSem détem bez rozdilu c¢ini
5000 K¢&.
+ Veskera pomoc lze zvySit maximalné do ¢astky 25 000 K¢

Vyse vécné pomoci nebo penézitého prispévku pri odchodu ditéte ze zarizeni (ukonceni ustavni
vychovy nebo dobrovolného pobytu v zafizeni pro vykon ustavni vychovy) je posuzovana
individualng, dle socialni potiebnosti, rozhoduje o ni feditelka ve spolupraci s vychovateli.

Pomoc lze poskytovat détem ve formé vécné pomoci (tj. materidlni vybavy) nebo jednordzového
pengézitého prispévku. Pi uréeni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potfebami ditéte.

Upftednostituje se uhrada najemného proti najemni smlouve, pfip. jiné naklady na bydleni (energie),
aby se ihned po odchodu z détského domova dité nestalo dluznikem. Zptsob tohoto daru se projedna
s ditétem predem.

Déle se ditéti ve spolupréci s organem socialné- pravni ochrany déti poskytuje poradenskd pomoc
se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zatizeni poskytovana poradenska pomoc
pti feSeni tizivych zivotnich situaci.

Pti rozhodovani o vysi se prihlizi k témto skutecnostem, bodové ohodnoceni navrhuje kli¢ovy
vychovatel, ve spolupraci s ostatnimi vychovateli.

1. | MoZnost navratu do rodiny

Moznost navrat s ptijmem (dobré materialni a financni zabezpeceni) 1 bod

Moznost navrat do rodiny bez pfijmu (nedostatecné materidlni a finanéni zabezpeceni) 2 body

Bez moznosti navratu do rodiny 3 body
2. | Moznost ubytovani

Moznost bezplatného ubytovani 1 bod

Moznost placeného ubytovani 2 body

Bez moznosti ubytovani 3 body
3. | Handicap ditéte

Nehandicapovana osoba 1 bod

Mentélné€ nebo zdravotné handicapovand osoba 2 body

Kombinovand handicapovand osoba 3 body
4. | Vlastni pravidelny piijem

Vlastni pravidelny piijem nad 50 000,-- K¢& 1 bod

Vlastni pravidelny piijem 10 000,- az 50 000,- K& 2 body

Bez pravidelného piijmu (do 10 000,-- K¢) 3 body
5. | Ukonceni piipravy na povolani

Neukonéena pfiprava na povolani z vlastniho rozhodnuti nebo vlastni vinou 1 bod

Probihajici ptiprava na povolani 2 body

Uspé&sné ukonéena piiprava na povolani 3 body
6. | Chovani v dobé pobytu

Cetné zavazné negativni projevy chovani béhem pobytu 1 bod

Cast&j$i méné zavazné negativni projevy chovani béhem pobytu 2 body

Bez zavaznych negativnich projevil chovani béhem pobytu 3 body
7. | Pistup k plnéni povinnosti béhem pobytu

Pasivni 1 bod

Pramérny 2 body

Nadprimérny 3 body
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8. | Usili o vlastni samostatnost a sobéstaénost a zapojeni se na trhu prace
Pasivni 1 bod
Primérmy 2 body
Nadpramérny 3 body

Od ziskaného poctu bodii se odviji hodnota vécného, popt. financniho pFrispévku.

Pocet bodii Hodnota vécné pomoci ¢i penéZitého prispévku

8 5000,- K¢

9-11 5001,- K¢ —9000,- K¢

12-14 9001,- K¢ —13000,- K¢

15-17 13 001,- K& — 17 000,- K&

18 -20 17 001- K¢ — 21 000,- K¢

21-24 21 001,- Ké — 25 000,- K¢

8. Denni a tydenni program

8. 1. Organizace dne

Dny Skolniho vyucovani

5.00- 6.00 - buzeni déti dle individualnich potieb/ u¢ni/, ranni hygiena, ptiprava snidané

a svaciny
6.00- 7.00 - buzeni skolnich déti, ranni hygiena, /vétrani, myti, oblékani, uklid na pokojich/
7.00- 7.20 - snidang, ulozeni svaciny, podani 1éki
7.20- 7.30 - kontrola zevné&jsku/ o$aceni, obuv, aktovky, svadiny/
7.30 - odvod, odchod déti do skoly

11.30 - 13.30 - ptichod déti ze skoly, postupné podani obéda, prevleceni

13.30 - 14.30 - uklid na pokojich, aktivni odpocinek, popt. klidova ¢innost

14.30 - 15.45 - ptfiprava na vyucovani

15.45-16.00 - svacina

16.00 - 18.00 - priprava na vyucovani (dle potieby déti), aktivity dle tydenniho programu rodinné
skupiny, osobni volno, vychazky

18.00 - 18.30 - veceie

18.30-19.30 - vecerni uklid domova, piiprava oSaceni a obuvi, hygiena déti,

19.30 - 21.00 - individuadlni zamé&stnani pod vedenim denniho vychovatele, klidova Cinnost pied
spanim, sledovani TV, osobni rozhovory, individualni ukladani ke spanku

21.00 - 22.00* - ulozeni skolnich déti ke spanku, no¢ni klid

Starsi déti, které neplni zakladni Skolni dochézku, maji povoleno sledovani TV a tichou individualni
¢innost do 22.00 hod. v zavislosti na prospéchu a chovani.

* Dosledovani TV v dobé& no¢niho klidu, pip. jina individualni ¢innost, je mozna po domluvé s vychovatelem,
popft. pracovnikem v socialnich sluzbach.

Volné dny
7.30- 8.30 - buzeni, ranni hygiena
8.30- 9.00 - snidan¢
9.00-12.00 - sobotni tiklid pokojii / vytirani, vysavani, utfeni prachu, uklid v osobnich skfiiikach,
zametani dvora, chodniki v okoli budovy - dle potieby/, provadéni drobnych oprav
a udrzby (dle schopnosti déti)
- nedéle: zajmova Cinnost dle planu vychovatele a déti
- ptiprava obéda
12.00 - 13.00 - obéd, tklid kuchyné a stolovani v rodinné skupiné
13.00 - 14.00 - odpoledni odpocinek, individualni zaméstnani, osobni volno, vychazky
14.00 - 18.00 - zaméstnani podle planu vychovatele a déti, priprava svaciny a vecete, osobni volno,
vychazky
18.30 - 19.00 - vecerni prace, Cisténi obuvi, vecerni hygiena

28




19.00 - 20.00 - vecerni zaméstnani déti
20.00 - 22.00 - patek, sobota: ulozeni déti ke spanku /dle dohody s pracovnici v socialnich
sluzbach/, no¢ni klid*
- nedéle: viz dny skolniho vyuéovani

* Dosledovani TV v dobé noc¢niho klidu, pfip. jina individualni ¢innost, je mozna po domluvé s vychovatelem,
popf. pracovnikem v socialnich sluzbach.

8. 2. Tvdenni program

Cinnost RS v tydnu se #idi tydennim programem, ktery je vyvésen v prostorach RS. Tydenni program
zpracovavaji vychovatelé pro svou RS vzdy nejpozd€ji v nedéli pied zacatkem nového pracovniho

vvvvvv

9. Pobyt déti mimo zarizeni

9. 1. Vychdzky
Déti mohou opoustét zatizeni dle organizace dne a po domluvé s vychovatelem a to samostatné
od 7 let v€ku, mladsi déti v doprovodu vychovatelky. V piipadé navstévy rodi¢t se povoluje vychazka
V misté zafizeni.

Na osobni volno formou vychdzky /samostatného opusténi zatizeni/ ma pravo kazdé dité. Vychazky
mohou byt omezeny nebo zakazany formou opatfeni ve vychoveé, a to v piipadé, Ze dité€ porusi vnitini
fad détského domova

- délku vychazky urcuji vychovatelé v zavislosti na véku, vyspélosti, chovani déti a organizaci dne

- povolené cCasové rozpéti vychdzky zaznamenaji vychovatelé do denni evidence SW Evix,
kde rovnéz vyznaci ¢as skutecného nédvratu ditéte do zatizeni

Vecerni navrat z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku takto:
- déti ve véku od 7 let do 15 let — nejpozd&ji v 20%°
- déti ve véku od 15 let do 16 let — nejpozdéji ve 21%
- d&ti ve v&ku do 16 do 18 let — nejpozdgji ve 22%

Opodstatnény pozdé€jsi navrat v ramci vékové kategorie mohou povolit vychovatelé prostfednictvim
opatfeni ve vychové /§ 21 odst. 3 pism. d) z. ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni/
e navrat po 21. hodiné& /do 24%/ vychovatelé vZdy pfedem oznami no¢ni sluzbé
= navrat po 22. hodiné povoluje pouze teditelka zatizeni
e navrat po 24. hodiné povoluje pouze feditelka (pisemné sdéleni pro vychovatele a no¢ni
sluzbu)
e navrat po 24. hodiné u nezaopatienych osob, a to pifevazné ve dnech pracovniho klidu, 0
svatich a prazdninach je feSen dohodou mezi touto osobou a vychovatelem; dohodnuty navrat
vyznadi v knize denni evidence.

Samostatné opusténi zafizeni z jinych diivodti nez dochazky do Skoly, icasti na Skolnich akcich
¢i vychazky v ramci osobniho volna Ize povolit détem zejména za ucelem:

- navstévy odborného lékare, psychologa apod. (samostatné pouze déti star$i patnact let)

- nakuptl nebo vytizovani zalezitosti ve méste na zakladé povéreni ¢i povoleni odpovédné osoby

- dochazky do zajmového ttvaru véetné ucasti na jeho akcich

- jednani s pfisluSnymi institucemi a organy (pouze déti star$i patnacti let a v zavislosti na povaze
jednani)

- UcCasti na kulturnich, sportovnich ¢i spoleCenskych akcich organizované napi. obcanskymi
sdruZenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité ur¢ity, konkrétni vztah

- navsteévy zakonnych zastupci ¢i jinych osob.
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V souladu s § 21 pismeno ¢) zakona 109/2002 Sb., v platném znéni miize byt omezeno nebo zakazano
traveni volného Casu mimo zafizeni pokud dité€ zejména opakované a imyslné:
+ odmita plnit pokyny a tkoly opravnéné mu zadané
nedodrzuje pravidla osobni hygieny a potadku v osobnich vécech
1ze, podvadi, porusuje zasady slusného chovani
jedna slovné ¢i fyzicky agresivné vici jingm détem ¢i zaméstnanctim
zneuzivani navykovych latek vcetné alkoholu a kouieni, a to nejen v zatizeni
vydirani, Sikanovani, fyzickou agresi ¢i jiné védomé aktivity s nasledkem ubliZzeni na zdravi

L S S A

kradeze, umyslné poSkozeni ¢i niceni majetku zafizeni, ptipadné prestupkové Ci trestné
¢innosti

Déti ve véku do 10 let maximalni zdkaz vychazek po dobu 7 dnti
Déti ve veku do 15 let maximalni zakaz vychazek po dobu 10 dnt
Déti ve véku nad 15 let maximalni zakaz vychazek po dobu 14 dni

Pfitom se vzdy vychazi ze zavaznosti poruSeni povinnosti jednotlivym ditétem s ptihlédnutim
k momentalnimu véku ditéte. Maximalni hranici je mozno pouzit pouze pii zavazném poruseni
povinnosti ditéte.

Pedagogicky pracovnik s vychazkou ditéte nemusi souhlasit i z jinych diivodi nez jen kazenskych,
napft. tehdy, kdyZ se neciti fyzicky dobfe, ale i pfes to chce jit ven, pro §patné povétrnostni podminky

V souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou ptipravu do Skoly apod.

9. 2. Pobvyt déti u zakonnvch zastupcu ¢i jinvch osob

Pobyt déti u zakonnych zastupct ¢i jinych osob odpovédnych za vychovu povoluje na zdkladé
pisemné zadosti téchto osob a nasledného pisemného souhlasu pfislusného organu socialné-pravni
ochrany déti feditelka DD a ZS. Podklady pro zajiiténi pobytu déti u uvedenych osob zajistuje
zastupce pro DD ve spolupraci s vychovateli té RS, ve které je dit€ umisténo. Zastupce pro DD vzdy
vystavi Potvrzeni o propusténi ditéte ze Skolského zatizeni pro pobyt ditéte mimo zafizeni, ve kterém
je uvedena osoba, ktera dité piebira, adresa pobytu a kontakt. Détem star§im 15 let maze feditelka
zatizeni povolit cestovat do mista pobytu bez doprovodu (§ 23 odst. 1 pism. h) zakona ¢. 109/2002
Sb., 0 Gstavni vychové).

S rodici je nutno ptedem domluvit pfesny termin piijezdu déti.

Do patnacti let véku ditéte jsou povinni rodice je doprovazet na cest€¢ domt a zpét do zatizeni. Déti
star$i patnacti let mohou jezdit bez doprovodu. Vsechny déti mohou odjizdét k osobam odpovédnym
za vychovu, piipadné k dal§im osobdm pouze na zéklad¢ zZadosti osob odpovédnych za vychovu.

Hlediska k udéleni ,,dovolenky*:
+ zajem rodici
+ pisemny souhlas ptislusného pracovnika OSPOD

Vychovatel/ka piislusné rodinné skupiny preda ditéti potiebnou penézni zalohu na nékup jizdenky
do mista pobytu, prikaz pojisténce, popt. osobni identifikacni doklad (nema-li jej dit€ u sebe).

Déti mladsi 15 let mohou zafizeni opustit pouze v doprovodu zakonnych zastupcu, popft. jiné
0soby (napf. rodinného piislusnika, ktery se prokaze plnou moci zakonného zastupce). Vychovatel/ka
ptislusné RS zabezpeci podpis ptebirajici osoby na Potvrzeni o propusténi ditéte ze Skolského zatizeni
a preda piebirajici osobé prukaz pojisténce a dalsi doklady a véci souvisejici s pobytem ditéte mimo
zafizeni. Za dité, které takto opousti DD a ZS timto piebira pIné zodpovédnost piebirajici osoba.

V piipadé, Ze se dité nevrati v Case navratu, ktery je stanoven v Potvrzeni o propusténi ditéte

ze Skolského zatizeni, sluzbu konajici vychovatel/ka:

« telefonicky kontaktuje dité, ptipadné osobu, u které je dité na kratkodoby pobyt a zjistuje dlivod,
pro ktery se dité nevratilo vcas
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* pokud se ditéti, ¢i osobé, u které je dit€ na kratkodoby pobyt nedovola, nebo se dit¢ nevrati ani
po telefonatu s vychovatelem/vychovatelkou v domluveném ¢ase, informuje Policii CR na &islo
158; Policii poskytne identifika¢ni tidaje ditéte, kontakt na néj, popis jeho podoby, obleceni,

ve kterém by mohlo dité byt a rovnéz poskytne informace o misté pobytu mimo zatizeni

« telefonicky ozndmi tuto skute&nost zastupci pro DD, ktery ji nasledn& nahlasi feditelce DD a ZS

Nejpozd¢€ji nasledujici den orgdnu socidlné-pravni ochrany déti pfislusnému podle mista trvalého
pobytu ditéte (piip. osob odpovédnych za vychovu)

* prislusnému soudu

9. 3. Podminéné umisténi mimo zarizeni

Dité mize byt podminéné umisténo mimo DD a ZS na zakladé zadosti rodi¢i a na zakladé pisemného
souhlasu OSPOD. Jedna se o dlouhodoby pobyt ditéte u zakonnych zastupci, ptipadné u jinych osob
odpovédnych za vychovu uvedenych v rozhodnuti soudu. Ditéti nadale trva ustavni vychova.

9. 4. Pfrechodné ubytovani mimo DD a ZS v souvislosti s jeho studiem ¢i zaméstnanim

Piechodné ubytovani mimo DD a ZS v souvislosti se studiem nebo zaméstnanim povoluje détem
teditelka zatizeni, a to na zaklad€ navrhu vychovatelt pfislusné RS, ktefi provefi podminky souvisejici
s timto zptisobem ubytovani ditéte mimo DD a ZS.

Vychovatelé priabézné provéiuji, zda se dité v ramci pfechodného ubytovani fadné chova, zda je o néj
fadné postardno, popt. zda nedoslo ke zméné ditvodii, za nichz bylo pfechodné ubytovani ditéti
povolenp — v opacném piipad¢ podaji feditelce navrh na zruSeni pfechodného ubytovani ditéte mimo
DD a ZS.

10. Pravidla pro organizaci navStév a kontakt déti se zakonnymi zastupci a
jinymi osobami

10. 1. Navitévy v DD a ZS

Déti v DD a ZS mohou po pedchozi domluvé s vychovatelem/vychovatelkou piijimat navitévy osob,
kterym nebyl styk s ditétem zakdzan pravomocnym rozhodnutim soudu. O navstévach zakonnych
zastupcu a jinych osob odpovédnych za vychovu je informovana vychovatelem také teditelka
a zastupkyné pro DD. Navs§tévy mohou déti pfijimat kdykoli v priitbéhu celého dne tak, aby navstéva
nenarus$ila zdvaznym zplisobem planovanou ¢innost RS.

Kazda navstéva musi byt zapsana do knihy navstév (prokazuje se dokladem o totoznosti, mladsi
15-ti let se zapisuji — jméno, piijmeni, datum nar. a adresa trvalého pobytu)

Navstéva nebude povolena v piipadg, ze se osoba jevi, Ze je pod vlivem alkoholu, drog, ¢i dojde

k nepftistojnému, hrubému slovnimu nebo fyzickému napadeni ditéte nebo vychovatele/vychovatelky.
V ptipadé nevhodného chovani navstévy, které by nepiiznivé plsobilo na vychovu ditéte (pfip.
ostatnich déti), mlze feditelka, zastupkyné feditelky, vychovatel’ka (§ 23 odst. 1 pism. e) zakona
¢. 109/2002 Sb. o ustavni vychove) navstévu zakazat nebo prerusit. V ptipad¢ nerespektovani tohoto
rozhodnuti o nepovoleni, pferuseni ¢i ukonéeni navstévy, piivola pracovnik Policii CR.

Néavstévy mohou déti pfijimat zejména v prostorach haly v pfizemi budovy, v pfipadé navstév osob
vychovatelim dostatecné znamych mohou déti navstévu piijmout i v prostorach RS, ptip. ve svych
pokojich. Délku navstévy stanovi po dohod¢ pracovnik, s jehoz védomim se navstéva uskutecnila.

Pracovnici organu socialné-pravni ochrany déti navstévuji déti po dohod¢ se zastupcem pro DD, ktery

o navstéve informuje vychovatele/vychovatelku ptfislusné RS. Pracovnici ostatnich organd statni
spravy a samospravy mohou dité navstivit pouze po predlozeni prislusného povétreni. Navstévy téchto
0sob jsou zapisovany do Knihy ufednich navstév. Tyto navstévy probihaji v prostorach haly v pfizemi.
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Déti mohou v zafizeni s védomim vychovatele prijimat navstévy osob, kterym nebyl styk s ditétem
zakazan pravomocnym rozhodnutim soudu. Statni zastupci, pracovnici orgdnii socialné-pravni
ochrany d&ti, organ kraje, ministerstva, diagnostickych ustavi, CSI, Policie CR a jinych
kompetentnich organt mohou déti navstivit v rdmci Setfeni na zaklade prislusného povéreni.

~~~~~~

vychovatel ditéti navstévu piijmout (vychovatel pozada osobu o posunuti doby navstévy, neni-li to
mozné, ur¢i navstéveé odpovidajici dobu, po kterou dité z planované Cinnosti omluvi). Jiné osoby nez
zakonni zastupci musi v piipad¢, Ze tato navstéva naruSuje planovanou fizenou ¢innost skupiny, dobu
navstévy posunout nebo navstévu odlozit.

10. 2. Pisemné a telefonické kontakty déti s rodi¢i a ostatnimi osobami

a) Pisemnou formou — déti mohou kdykoli napsat dopis komukoli bez kontroly pedagoga, pokud
o to samy nepozadaji. Listovni zésilky a baliky také nepodlé¢haji kontrolam, pokud neni
podezieni z prisunu psychotropnich latek a predmétl, které by mohly ohrozit zdravi a zivot
déti v zatizeni (pouze feditelka) (§ 23, odst. 1, pism f)

Takovou zéasilku miize feditel DDaZS uschovat do doby propusténi ditéte ze zafizeni. O této
skutecnosti vychovatel/ka provede zapis, informuje feditele a vedouci vychovatelku a zapis
preda socialni pracovnici, ktera jej ulozi do osobni dokumentace ditéte.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu DD détem hradi..

b) Telefonicky — Détem musi byt umoznéno pii poskytnuti dostateéného soukromi v kteroukoliv
dobu (mimo noé¢ni klid) ze zatizeni telefonovat S osobami odpovédnymi za vychovu a se
zastupci statni spravy a samospravy. Stejné tak je okamzité pfivolano k telefonu, telefonuje-li
nékdo jemu zvenci:

— k hovorim mohou déti vyuzivat své mobilni telefony nebo telefony sluzebni
& hovory déti pres sluzebni telefon jsou vychovatelé povinni evidovat v knize telefonnich
hovort

c) Osobnim stykem — navstévy osob odpovédnych za vychovu v domové i pobyty déti u nich
v domécnosti na zéklad¢ souhlasu OSPOD a predchozi zadosti adresované feditelce zatizeni

11. Pravidla pro prijimani, pfemist’ovani a propousténi déti

11. 1. Postup p¥i p¥ijimani déti do DD a ZS

Déti mohou byt do DD a ZS umistény vyhradné vydanim rozhodnuti soudu o piedb&Zném opatieni
nebo 0 natizeni ustavni vychovy. Do DD a Z$ piijima déti zastupce pro DD, ktery provadi s ditétem
vstupni pohovor a vyplni ,,Protokol o pfijeti ditéte do péce détského domova“. Pfijeti ditéte
zastupce pro DD zaznamena v centralni evidenci déti a v piislusnych seznamech déti vydanych
zafizenim. Pfijem podle usneseni o ustavni vychové pfislusného soudu /do 3 dnt hlasit organu
socidln€ pravni ochrany déti, ptislusnému podle bydliste ditéte a jeho rodict/

Zastupce pro DD prebira spolu s ditétem od predavajici osoby:

pravomocné rozhodnuti soudu o natfizeni Gstavni vychovy nebo predbézného opatieni

prohlaSeni o bezinfek¢énosti, prokazujici stav ditcte, ktery nebrani umisténi ditéte do zatizeni
rodny list, osobni list, doklad o obCanstvi, obCansky prikaz, cestovni doklad apod.

prikaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci, kontakt na 1¢kate pediatra a uzivané 1éky
komplexni dokumentaci predavajiciho diagnostického tistavu a program rozvoje osobnosti, pokud
dité ptichazi z diagnostického ustavu

[J dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédceni)

I O B 0 R |

Po vstupnim pohovoru predava dité vychovateli/vychovatelce, do jehoZ/jejiz rodinné skupiny
bude dité patrit. Skupinovi vychovatelé zodpovidaji za plynulé a nenasilné za¢lenéni novych déti
do kolektivu skupiny.
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Vychovatel/ka dale:

O

O O

(O B

0

pfevezme osobni véci ditéte a pfipadnou penézni hotovost, uzivané 1éky, a vyhotovi jejich seznam
provede s ditétem vstupni pohovor — seznimi dité s VR, zejména s jeho pravy
a povinnostmi, s organizaci ¢innosti v zarizeni

provede kontrolu fyzického stavu ditéte a zajisti osobni hygienu ditéte (prohlidka vlast, pokozky,
koupel) a vstupni 1ékatskou prohlidku; do zafizeni se nepfijimaji déti s pfenosnymi nemocemi
nebo ty, které byly v kontaktu s osobami nakazenymi infekénimi chorobami

pridéli ditéti zakladni vybavu (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a osaceni, Skolni potfeby)
prideli ditéti pokoj, lizko a skiiné

seznami dité se zafizenim a jeho nejbliz§im okolim a pouci je o dodrzovani zakladnich pravidel
bezpecénosti (o seznameni s pravidly bezpecnosti provede zapis a zajisti podpis ditéte)

seznami dité s ostatnimi détmi v RS, piipadné v druhé RS, a s dal§imi pracovniky DD a ZS
predstavi dité ve Skole, kterou bude navstévovat

zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte na zaklad¢ predané dokumentace

zastupce pro DD zajisti, aby se s Programem seznamili vSichni pedagogicti pracovnici zafizeni

piijeti ditéte do DD a ZS zéastupce pro DD pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou

bezodkladné informuje:

1) ptislusny soud

2) prislusny organ socialné-pravni ochrany (pokud nebylo dit¢ piedano zafizeni zastupcem
tohoto organu)

3) zékonné zastupce ditéte

Zastupce pro DD zajisti v co nejkratsi dobé potiebné podklady k vytizeni ptidavkd na dite, prispévka
na jizdné, plateb rodic¢u, sirot¢ich a invalidnich dichodt, ptispévkl na péci apod.

V pritbéhu adaptacni faze, ktera Cini alespont mésic od poc¢atku umisténi, ptistupuji vychovatelé k nove
ptijatému ditéti v maximalni mozné mife individualné:

[J

[l
[l

citlivym, lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené s umisténim
v zafizeni

poskytnou ditéti dostatek ¢asu na seznameni s prostfedim zatizeni, dal§imi détmi a zamé&stnanci

v pocatcich pobytu v zafizeni zabezpeci jeho doprovod pfi pohybu po obci a mésté, navstivi
dalezitd mista v obci a méste, ptip. se zucastni kulturni akce

seznamenim ditéte s tradicemi, uspéchy zafizeni, jeho akcemi apod. jej budou kladné motivovat,
v hodnoceni budou uptednostiovat kladné postoje

umozni ditéti ¢astéjsi styk se zdkonnymi zastupci a osobami, na néz bylo diive citoveé vazano

pfi osobni navstéve Skoly poskytnou tfidnim ucitelim zakladni Gdaje a pozadaji je o Castéjsi
vyménu informaci o ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu tfidy, pfipadnym
vyukovym a vychovnym obtizim; dohodnou vzajemny dalsi zptisob komunikace

v prubéhu adaptacni faze budou vychovatelé pozorné sledovat a dokumentovat do Programu
rozvoje osobnosti vyrazné projevy ditéte, zjisti rozsah jeho znalosti a schopnosti

11. 2. Postup pri premist’ovani ditéte do jiného zarizeni nebo zarizeni jiného typu

O premistovani déti v ramci $kolskych zatizeni zajistujicich UV & OV, rozhoduje soud.
Premistit dit€¢ do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného ustavu muze
pouze pfislusny soud, a to na zaklad¢:

+ vlastniho podnétu

zadosti ditcte

zadosti zékonnych zastupcti

zadosti organu socialné-pravni ochrany

odtivodnéné pisemné zadosti DD a ZS

opakované vazné kazenské problémy, uteéky, zaskolactvi, trestna ¢innost
opakované negativni hodnoceni détského domova a Skoly

L S
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Pokud o pfemisténi zada dit¢, mlze samo sepsat zadost a samo ji odeslat pfislusnému soudu;
vychovatelé, zastupce pro DD nebo feditelka jsou povinni sdélit ditéti kontaktni udaje pfislusného
soudu. Dit¢ mtze o sepsani a odeslani zadosti také pozadat vychovatele/vychovatelku, zastupce
pro DD ¢i feditelku a ti jsou povinni bezodkladné takto ucinit.

Pokud o pfemisténi zadaji zakonni zastupci ditéte, mohou svij zamér projednat s feditelkou, popft.
zastupcem pro DD nebo vychovateli; zminéni zaméstnanci jsou povinni zakonnym zéastupcim
poskytnout kontaktni udaje ptislusného soudu. Reditelka, zastupce pro DD nebo vychovatelé jsou
povinni pii této prilezitosti informovat zakonné zastupce déti o moznosti pozadat o premisténi ditéte
rovnéz prostfednictvim organu socialné-pravni ochrany.

DD a ZS o piemisténi ditéte 74da zejména na zakladé opravnénych zajmi ditéte nebo na zaklade
opakovanych zavaznych negativnich projevli v chovani ditéte, které zafizeni nemuze fesit v danych
podminkach bézné dostupnymi prostiedky (zdvazné psychiatrické diagnézy, vyhranéna agresivita,
Sikana, trestna ¢innost, vice¢etné zneuzivani navykovych latek apod.) a rovnéz na zaklad¢é doporuceni
odbornych pracovist. Doprovod pfi pfemisténi ditéte zabezpecuji predev§im pedagogicti zaméstnanci,
Na premisténi ditéte se adekvatné pouziji prislusna pravidla pro propusténi déti ze zatizeni (viz bod
11. 3. tohoto VR)

11. 3. Propusténi déti z DD a ZS

Reditelka ukongi pobyt ditéte v DD a ZS dle ustanoveni § 24 odst. 6 pism. a) az e) zakona ¢. 109/2002
sb., o tstavni vychové jestlize:
a) soud zrusil ustavni vychovu
b) dit¢ dosahne zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni piipravy na
povolani
¢) dité¢ dosdhne véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani
d) rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci
e) po uplynuti 3 mésict od vykonavatelnosti predb&éZného opatieni u ditéte, pokud nebylo pied
uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé

Reditelka DD a ZS ukonéi pobyt nezaopatiené osobé& v zaiizeni z podnétu nezaopatiené osoby nebo
z vlastniho podnétu, a to na zakladé ustanoveni ,,Smlouvy o dobrovolném pobytu setrvani v péci ...“.

Vychovatel/ka ptislusné RS zabezpeci

[0 vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zafizenim,

] vybavi dit¢ osobnimi vécmi, obuvi, ofacenim, které dit¢ v DD a ZS uzivalo a zajisti podpis
piebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby prokazujici tyto skutec¢nosti.

Piedavajici osoba piebirajici osobé, popt. pfimo nezaopatiené osobé propousténé z péée DD a ZS

preda zejména:

[0 veSkeré doklady (rodny list, obCansky prukaz, cestovni pas, apod.)

[0 prikaz zdravotni pojistovny a uzivané léky (zplisob a termin pievzeti zdravotni dokumentace
bude dohodnut p¥imo s pfislusnym pediatrem — kontakt na né€j uvede v ptedavacim protokolu)

[1  dokumentaci o $kolni dochazce

1 doklady ¢i materialy souvisejici s osobnim uétem ditéte (byl-li ztizen), s vkladni knizkou (byla-li
ziizena) osobni véci ditéte ¢i nezaopatfené osoby

V pripadé nezaopatiené osoby feditelka, popf. socialni pracovnice zabezpeéi predani vécné pomoci
nebo jednorazového penézitého prispévku.

O propusténi ditéte nebo nezaopatfené osoby zastupce pro DD pisemné, telefonicky nebo
elektronickou postou do tii pracovnich dni informuje:

1) pftislusny soud

2) prisluSny organ socialné-pravni ochrany déti

3) zakonné zastupce (pokud sami nepievzali dité v zafizeni)
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Propusténi z péée DD a ZS zastupce pro DD zaznamena do Centralni evidence déti a upravi seznamy
déti vydané zafizenim. Osobni spis ditéte ulozi socialni pracovnice ve spisovné zafizeni (,,spravni
¢ast™ osobniho spisu zamétena na agendu v souvislosti s podklady stanoveni nebo vymahani plateb
rodicl, je ve spisovné ulozena teprve po vyrovnani v§ech pohledavek).

Pted odchodem ze zatizeni je détem zajiSténa podpora pro orientaci v osobnim Zivoté po odchodu ze
zafizeni formou: seminail, Skoleni, tréninku obcCanské gramotnosti v ramci DD, vzd€lavacich

¢i jinych podptrnych akci.

Dité¢ ma vedeno portfolio fotografii, pfipadné videozaznamt, které si po odchodu ze zafizeni odnasi
s sebou.

Ptred odchodem ze zatizeni kazdé dité obdrzi seznam informaci, jako jsou napt. kontakty na osoby
nebo instituce, kam se dit¢ mize v ptipadé potieby obratit.

11. 3. 1. Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Pted odchodem ze zafizeni je nezaopatfené osobe:

[ zastupcem pro DD zprostiedkovano jednani s pfislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti

[l zastupcem pro DD, popi. feditelkou zafizeni ve spolupraci s pfislusnym organem socialné-pravni
ochrany déti poskytnuta poradenska pomoc spojena se zajisténim bydleni a prace

[0 zastupcem pro DD, popi. feditelkou zatizeni poskytnuta poradenskd pomoc spojend s prehledem
kontaktii na pfislusné organy statni spravy, samospravy a instituce

Po odchodu ze zafizeni miize byt zletilé osobé poskytovana poradenska pomoc pii feseni tizivych

zivotni situaci. V piipadé nejvyssi nutnosti kratkodobé ubytovani ditéte v zafizeni /dle aktualnich
moznosti/

Zatizeni mize pfijmout zpét do své péce nezaopatfenou osobu pfipravujici se na budouci povolani,
které v dobé dosazeni zletilosti pobyt v zafizeni ukoncila, a to na zakladé smlouvy uzaviené mezi
zafizenimi a touto nezaopatfenou osobou nejpozdéji do 1 roku od ukonceni jeji tistavni vychovy.

Détsky domov systematicky, nejméné po dobu dvou let, sleduje ve spolupraci s organem socialné
pravni ochrany déti pfisluSnym podle mista bydlisté ditéte, jeho dalsi vyvoj a poméha mu pfi feSeni

obtizi vzniklych pfechodem do obcanského zivota.

11. 4. Spoluprace s organy a institucemi

DD a ZS pii piijimani, pfemistovani a propousténi ditéte ze zafizeni spolupracuje zejména s organy
socidlné-pravni ochrany déti, okresnimi soudy, diagnostickymi Ustavy a neziskovymi organizacemi,
které maji v hlavni naplni Cinnosti pomoc détem odchazejicim ze zafizeni. S uvedenymi organy
a dal$imi subjekty za zafizeni jednaji feditelka, zastupce pro DD.

W r

12. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

Pii ptijeti do RS a dale pied kazdou Cinnosti, pii které hrozi nebezpeci tirazu, jsou déti vychovatelem
pouceny o dodrzovani pravidel bezpecnosti. Pokud je vychovatel nucen kratkodobé prerusit fizenou
¢innost s détmi, zabezpeci dozor nad ostatnimi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti
nedoslo k poruseni zdsad bezpec¢nosti. O pouceni se provede zapis s uvedenim data a podpisem ditéte.

12. 1. Prevence rizik pri pracovni ¢innosti

a) za bezpecnost déti bezprostifedné zodpovidaji vychovatelé a pracovnici soc. péce, piripadné
ostatni zaméstnanci détského domova, kteti si déti vyzadaji k vykonu urcité ¢innosti
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b) koupani a plavecky vycvik je povolen jen za dohledu vychovného pracovnika. Misto koupani
musi vychovatel pfedem provéfit a vyhradit. Vyjimecné I1ze povolit détem starSim nad 16 let
plaveim navstévu vefejného koupalisté s plavéikem. Skupina na koupani smi byt nejvyse
6 deti na jednoho vychovatele. Vychovatel rozd€li déti na dvojice, které se vzdjemné pfi
koupani sleduji a na nepfitomnost druhého ihned upozorni vychovatele. Po ukon¢eni koupani
vychovatel vzdy piekontroluje stav déti

€) navychazku muze jit jeden vychovatel nejvyse se skupinou 8 déti

d) lyzatsky vycvik provadi vychovatel se skupinou nejvySe osmiclennou. Pfi vyletech na hory
a pii lyzaiském vycviku se musi vychovatel fidit pokyny horské sluzby.

e) sankovani, bobovani, brusleni — misto pro tento sport musi vychovatel pfedem provéfit
a vyhradit, u déti musi vykonavat nalezity dohled

f) wvychovatelé seznamuji déti bezprostfedné s hlavnimi zasadami bezpecnosti a zakladnimi
pravidly silni¢niho provozu

g) doprovod déti mladsich deviti let do Skoly, k Iékafi apod. muze zabezpeCovat pouze pracovnik
zZafizeni

h) je nutné, aby vychovatel vykonaval dohled pfi individualnich hrach déti na zahradé¢, hiisti
i jinde

12. 2. Zdravotni pécée a prevence

1. Hygienicka opatfeni je tfeba dodrzovat podle pokynt okresniho hygienika, ktery na zafizeni
provadi pravidelné kontroly. Lékatskou péci o déti Skolniho veéku zajistuje détsky lékar
u starSich déti obvodni 1ékat. Nutna je i v nekterych ptipadech spoluprace s psychologem,
popfipad¢ s psychiatrem.
2. VSichni vychovatelé musi byt proSkolovani v poskytovani prvni pomoci. Doprovod déti
k 1ékafi zajist'uji vychovatelé, ktefi rovnéz zapisuji nemocné déti do knihy hlaseni. Zdravotni
zaznamy déti jsou ulozeny v ordinacich pfisluSnych 1ékait, ofkovaci prukazy a karticky
od zdrav. pojistoven v 1ékarniéce détského domova.
Zdravotnikem v zatizeni je povéiena vychovatelka, kterd absolvovala Skoleni prvni pomoci.
Skupinovi vychovatelé a pracovnici v socialnich sluzbach zajistuji pravidelné méteni teploty
pii nemoci, podavani 1€kt a zaroven provadéji kontrolu o polknuti 1€kd ditétem. O podavani
1ékd a o urazech se provadi zapis do prislusné dokumentace. Léky jsou uskladnény tak,
aby k nim mimo dospélych osob nemél nikdo volny pfistup.

~w

Vychovatelé prubézné kontroluji zdravotni stav déti a dbaji pfedev§im na prevenci nemoci. U malych
déti kontroluji, ptipadné sami zabezpecuji zejména dodrzovani pravidel osobni hygieny, tj. myti rukou
pted jidlem a po pouziti WC, sprchovani, CiSténi zubd, stithani nehtt, péce o vlasy, plet’ atd. Dale
dbaji na vhodnost oblékani déti dle ro¢nich obdobi a aktudlniho pocasi, zajistuji vyménu lozniho
pradla a oSaceni déti a dodrzovani Cistoty prostor rodinné skupiny, tak aby nedochazelo k riziku
nakazy infek¢nich onemocnéni.

Lékarnicka s 1éky, které déti pravidelné uzivaji, ostatnimi léky a zdravotnim materidlem pro prvni
pomoc je k dispozici na vychovatelné.

Za vydavani 1ékt détem jsou odpovédni vychovatelé piislusné RS. O vydani 1ékd provedou zapis
do sesitu Vydej 1€kl (samostatny pro kazdou RS).

Zdravotni pé¢i pro DD a ZS zajidtuje détska lékarka MUDr. Eva Netasova, Vizovice, Masarykovo

nam. 1130, telefon +420 577 453 209, mobil + 420 602 708 898. Odborna vysetieni
objednava vychovatel/ka prislusné RS. Déti do 15ti let doprovazi k 1ékati vychovatel/ka.

12. 2. 1 Postup pii urazu ditéte

Postup se 1i8i dle mista, kde se uraz stal a dalSich aktualnich okolnosti

a) uraz ditéte v zafizeni:
+ dle povahy trazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze Skoleni BOZP)
+ po stabilizaci ditéte zavolat odbornou lékaiskou pomoc, pfipadné dle moznosti zajistit
odvoz ditéte do zdravotnického zafizeni tak, aby nebyl narusen chod zatizeni
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+ V piipad¢ hospitalizace ditéte zajistit potfebné materidlni vybaveni

+ zapsat uraz do knihy traza, informovat co nejdiive ostatni pedagogické pracovniky
0 stavu ditcte

+ dbat na bezpecnost ostatnich déti ve skuping.

b) wraz ditéte mimo zafizeni:

+ dle povahy trazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze Skoleni BOZP)

+ snazit se dopravit stabilizované dit¢ k nejblizsi lidské aglomeraci

+ zavolat odbornou Iékafskou pomoc, pfipadné dle moznosti zajistit odvoz ditéte
do zdravotnického zatizeni

+ dbat pfi celé Cinnosti na bezpecnost ostatnich déti ve skupiné

+ Vpripadé hospitalizace ditéte zajistit po pfichodu do domova potiebné materialni
vybaveni ditéte v nemocnici

+ zapsat uraz do knihy uraziu, informovat co nejdiive ostatni pedagogické pracovniky

+ 0 stavu ditéte

Informovat co nejdfive nadfizeného pracovnika, posléze zakonné zastupce ditéte ¢i jiné 0soby
odpovédné za vychovu. Po zajisténi vSech neodkladnych tkont, spojenych s udalosti, dale
bezodkladné zapsat uraz do Knihy urazi, ktera je k dispozici v Feditelné/vychovatelné.

Dle povahy situace vyplnit ,,Potvrzeni o oSetfeni zranéného ditéte umisténého ve $kolském zafizeni,
po skonéeni 1é&by ,,Posudek o bolestném®, ¢&i jiné dokumenty souvisejici s udalosti. Urazy smrtelné,
tézké a hromadné vedouci zaméstnanec ihned ohlasi ptislusnym organtim (lékat, policie, Krajsky urad
Zlinského kraje).

12. 2. 2. Postup pii onemocnéni déti

* V pripadé¢ zjisténi prvotnich ptiznakli onemocnéni poskytne vychovatel/ka, ptipadné
pracovnik konajici no¢ni sluzbu, neprodlené potiebnou péci (méfeni teploty, podani 1€k,
napoju, zaball apod.).

+* Zajisti navstévu détského 1ékare

+ Jestlize to vyzaduje situace (dychaci potize, vyrazné bolesti, mdloby ¢i bezvédomi, vysoka
teplota apod.), pfivola rychlou lékarskou pomoc 155, popt. zajisti oSetieni a prevoz ditéte k
détskému Iékafi.

+ Vychovatelé dale postupuji dle pokyni oSetfujiciho 1ékare.

+# 0 nemocné deti v dopolednich hodinach pecuji vychovatelé v nepfimé praci nebo pracovnici
Vv socialnich sluzbach, ptipadné jiné poverené osoby.

+ situaci informuji zastupce pro DD, ten nasledné informuje feditelku a zdkonné zastupce ditéte

12. 2. 3 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navyvkovymi latkami, postup
pri sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a zZivoty jinvch nebo vlastni

v piipadé vazného ohrozeni ditéte je vychovatel povinen ptivolat 1ékate
skute¢nost oznameni policii

podle potieby zajisti odbéry krve a moce /spoluprace s policii/
neprodlené informovat vedeni zatizeni

oznamit zakonnym zastupcim

informace OSPOD

LR SR A

Vychovatel/ka pfipadné pracovnik v socialnich sluzbach ma moznost pti podezieni na uziti alkoholu
nebo jiné navykové latky ditétem, provést orienta¢ni dechovou zkousku na alkohol nebo orienta¢ni
test z moc€i na navykové latky. Vysledek testu je zaznamenéan do osobni dokumentace ditéte.

Pedagogicky pracovnik ¢i pracovnich v socidlnich sluzbach je odpovédny za vyhodnoceni situace.
Nad ditétem je pracovnik povinen zajistit staly dozor dospélé osoby. Dozor kontroluje zejména
zakladni zivotni funkce (dychani, puls), oSetii pfipadna zranéni, zabrafiuje prochladnuti ¢i uduseni
zvratky, jestlize doslo k intoxikaci isty, miize se pokusit o vyvolani zvraceni.
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V ptipadé nutnosti (nedostatecné dychani, silna nevolnost, stavy bezvédomi, vysoka agresivita apod.)
piivola Iékaiskou sluzbu prvni pomoci, popt. dle potieby i Policii CR. Do piijezdu 1ékate v piipadé
bezvédomi ditéte pracovnik:

[J sleduje zakladni zivotni funkce (dychani, puls), podava v ptipadé nutnosti prvni pomoc

ulozi dité€ do stabilizované polohy

uvolni dychaci cesty (zdklonem hlavy a odstranénim piip. zvratkil nebo cizi télesa z Gstni dutiny
vytdhne jazyk a zah4ji dychéani z ust do Gst

zah4ji masaz srdce

nepodéva nic usty

nevyvolava zvraceni

udrzuje dité v teple

oSetii ptipadné dalsi zranéni

I 0 Y

Po zlepSeni zdravotni situace provede vedouci vychovatel s ditétem rozhovor (motivace uziti, zpiisob
ziskani navykové latky apod.), jehoz vysledek se zapise do osobni dokumentace ditéte.

12. 2. 4. Postup pri sebeposSkozeni ditéte nebo pri sebevrazedném pokusu

Vychovatel, ptipadné jiny pracovnik pfitomny udéalosti ma povinnost zejména:

(1 odstranit z bezprostiedni blizkosti ditéte v§echny nebezpecné piedméty, kterymi by si dit¢ mohlo
dale ublizovat

[0 izolovat dit€ od ostatnich déti a zabezpecit neptetrzity dozor nad ditétem dospelou osobou

71 poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc, ptipadné pfivolat 1ékaiskou sluzbu prvni pomoci

[J navazat s ditétem kontakt a pokusit se dit¢ do piijezdu lékare uklidnit (je-li to mozné tak, aby
nebyl ohroZen sam pracovnik), odvést jeho pozornost jinym smérem.

Po zlepSeni situace provede zastupce pro DD s ditétem rozhovor (motivace uziti, zptsob ziskani
navykové latky apod.), jehoz vysledek se zapiSe do osobni dokumentace ditéte. Kazdy takovy ptipad
se konzultuje s odborniky pfislusnych instituci, ktefi se profesionalné zabyvaji touto problematikou —
détsky psycholog, détsky psychiatr, diagnosticky ustav, OSPOD, ktefi navrhnou dalsi postup.

12. 2. 5. Postup pii agresivité ditéte (nav§tévy), kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinvch nebo
vlastni

Vychovatel, piipadné jiny pracovnik pfitomny udalosti ma povinnost zejména:

[0 klidnég, ale diirazné slovn€ usmernit agresora

1 pokud osoba v agresi pokracuje, zamezit Sifeni agrese, za pouziti pfimétené fyzické sily oddélit
agresora od cile jeho agrese (v ptipadé€, Ze pracovnik timto neohrozi sebe ¢i dalsi osoby)

[J v ptipadé ohrozeni zdravi ¢i zivota ihned agresora (pfip. ostatni déti) izolovat, je-li to mozné
ziskat Cas pro odeznéni navalu zlosti

[0 odebrat pfedméty, které by mohl agresor pouzit k ohrozeni zdravi ¢i Zivoti jinych ¢i svého

] v piipadé, Ze se nedafi agresora zklidnit, zavolat Policii CR, piipadné lékaiskou sluzbu prvni
pomoci

Po zlepSeni situace provede zastupce pro DD s ditétem rozhovor, jehoz vysledek se zapiSe do osobni
dokumentace ditéte. Kazdy takovy piipad se konzultuje s odborniky ptislusnych instituci, kteti se
profesionalné zabyvaji touto problematikou — détsky psycholog, détsky psychiatr, diagnosticky tstav,
OSPOD, kteti navrhnou dalsi postup.

13. VSeobecna a zavérecna ustanoveni
a) Vsichni pracovnici détského domova jsou povinni ustanoveni Vnitiniho fadu znat a dodrzovat
je
b) povinnosti vychovatele je seznidmeni ditéte v den jeho nastupu do détského domova
S Vnitfnim fadem a toto zapsat do skupinové knihy s podpisem ditéte
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c) feditel zafizeni je povinen seznamit vSechny zaméstnance s timto Vnitinim fadem
d) S Vnitinim Fadem jsou zaméstnanci, nezletilé déti a zletilé osoby, pobyvajici v DD a ZS
na zakladé Smlouvy, seznameni do 15-ti dni od jeho tuc¢innosti.

14. U¢innost

Tento vnitini fad nabyva G¢innost projednanim pedagogické rady Détského domova a Zakladni skoly
ve Vizovicich.

Vizovice dne: 1. 5. 2015

A —15. 3. 2017 Doplnéni o Kritéria - VySe vécné pomoci nebo penézitého piispévku pii odchodu
ditéte ze zafizeni

A —31. 8. 2017 — konkretizace jednotlivych bodta

A —24. 4. 2019 - uzivani komunikacnich technologii

A —24.5.2021 — Gprava bodu 9.1. Vychazky

Mgr. Eva Capkova
feditelka zafizeni
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